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Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 15.2024
Wéjta Gminy Jemielno
z dnia 22 lutego 2024 r.

WOJT GMINY JEMIELNO ' '
OGLASZA OTWARTY I KONKURENCYJNY NABOR KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

SKARBNIK GMINY JEMIELNO

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego,

brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
pelnienia funkeji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,

znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw Skarbnika,

nieposzlakowana opinia,

spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

¢) wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

znajomos$¢ przepiséw prawa zwigzanych z zakresem Wykdnywanych zadan oraz
dotyczacych funkcjonowania samorzgdu terytorialnego, tj. ustawy o samorzgdzie
gminnym, ustawy o pracownikach samorzgdowych, ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowosci, ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
Ordynacji podatkowej, ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, ustawy o podatku
rolnym, Prawa zamowien publicznych, ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, Kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

doswiadczenie w kierowaniu zespolem,

doswiadczenie zawodowe w dzialach finansowo — ksiegowych Jjednostek sektora
finanséw publicznych.



2. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:

Skarbnik Gminy jest jednoczesnie gléwnym ksiegowym budzetu gminy oraz jest
Kierownikiem Referatu Planowania, Finanséw i Kontroli Finansowej.

Zadania gléwnego ksiggowego jednostki sektora finansow publicznych okresla art.54 ust.1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.1270,
z pozn.zm.).Skarbnik organizuje i nadzoruje biezgca dzialalnosé finansowa Gminy oraz
uczestniczy w tworzeniu programéw rozwoju Gminy w zakresie finanséw.

Do zadan Skarbnika nalezeé¢ bedzie w szczegolnosci:

I. madzorowanie i kontrola realizacji budzetu Gminy, wnioskowanie jego zmian;

2. koordynowanie planowania budzetu Gminy,

3. wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

4. nadzor nad opracowaniem projektu uchwaly w sprawie Wicloletniej Prognozy
Finansowej Gminy oraz jej zmian,

5. nadzoér nad opracowywaniem projektu uchwaly w sprawie budzetu Gminy oraz jej
Zmian,

6. nadzor nad przygotowaniem zarzadzen Wojta w sprawie zmian w budzecie Gminy,
nadzér nad przygotowywaniem innych uchwat okofobudzetowych pode; mowanych
przez Rade Gminy,

8. nadzdr nad wykonaniem budzetu Gminy w zakresie gospodarki finansowej,

9. madzér nad prowadzeniem ksiag rachunkowych budzetu Gminy,

10. nadzér nad opracowywaniem sprawozdar finansowych z wykonania budzetu Gminy,

[1. nadzdr nad gospodarka finansowa Gminy, zgodnie 7 obowigzujacymi przepisami,

12. nadz6r nad wykonywaniem dyspozycji srodkami pienieznymi,

13. nadz6r nad wymiarem, poborem i ewidencjg ksiegowa podatkéw lokalnych,

14. opiniowanie projektow uchwat Rady i zarzadzen Woéjta w sprawach dotyczacych
gospodarki finansowej oraz zobowiazan finansowych Gminy,

15. kontrasygnowanie  o$wiadczen  woli powodujgcych  powstanie zobowigzan
finansowych,

16. nadzorowanie biezgcej dziatalnosci Referaty

4. Wymagane cechy osobowo§ciowe:

Wysoka kultura osobista, odpowiedzialno$é, dobra organizacja pracy, odpornosé na stres
wynikajacy zpracy pod presja czasu, umiejetno$é kierowania zespolem, umiejetnogé
dobrej komunikacji interpersonalnej.

3. Informacja o warunkach pracy:

a) wymiar czasu pracy: 1 etat,

b) forma zatrudnienia: powotanie (zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych); do stosunku pracy nawigzanego na podstawie powotania majg
zastosowanie przepisy kodeksu pracy (art. 68 - 72),

¢) praca w siedzibie Urzedu Gminy w Jemielnie w pomieszezeniach potozonych na
I pigtrze budynku, budynek bez windy,

d) praca biurowa (stanowisko kierownicze) przy monitorze ekranowym powyzej
4 godzin na dobe,



6. Wymagane dokumenty:

a) (CV) zawierajacy wylgcznie niezbedne dla procesu rekrutacji  informacje:
imi¢ i nazwisko, miejsce zamieszkania, telefon lub adres e - mail do celéw
kontaktowych, przebieg doswiadczenia zawodowego, posiadane kwalifikacje —
opatrzony wlasnorecznym podpisem,

b) list motywacyjny — opatrzony wlasnorecznym podpisem,

c} kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, zgodnie z zalgczonym
wzorem — opatrzony datg 1 wlasnorecznym podpisem,

d) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (potwierdzone przez kandydata za
zgodno$¢ z oryginatem),

e) kopie dokumentow potwierdzajacych wykazywane do$wiadczenie zawodowe, w tym
Swiadectwa pracy dokumentujgce staz pracy lub zaswiadezenia o zatrudnieniu,
zawierajgce okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy
(potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

f) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego — opatrzone
wlasnorgcznym podpisem,

g) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystaniu z peni praw publicznych — opatrzone wlasnorgcznym podpisem,

h) o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego — opatrzone wlasnorecznym
podpisem,

i) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub przestepstwo skarbowe — opatrzone wlasnorecznym
podpisem,

j) oswiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych w postaci zakazu peknienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi — opatrzone wtasnorecznym podpisem,

k) oswiadczenie kandydata o posiadaniu znajomosci Jezyka polskiego w mowie i pismie
w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkéw Skarbnika — opatrzone
wiasnorgcznym podpisem,

l) oswiadczenie kandydata o dopelnieniu obowigzku, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 i 3a
ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach
organéw bezpieczefistwa pafistwa z lat 1944-1990 oraz tredci tych dokumentéw
(dotyczy 0s6b urodzonych przed dniem 1 sierpnia 1972 1.),

m) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na wolne
stanowisko — Skarbnik Gminy Jemielno” mozna sktadaé osobidcie w Sekretariacie Urzedu
Gminy, Jemielno 81, 56-209 Jemiclno w terminie do dnia 5 marca 2024 r. lub przesta¢ za
posrednictwem operatora pocztowego na adres: Urzgd Gminy Jemielno, Jemielno 81, 56-209
Jemielno (decyduje data faktycznego wpltywu do Urzedu).

Dokumenty sktadane za posrednictwem poczty elektronicznej nie beda brane pod uwage.

W miesigeu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia 0s0b
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Jemielno, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.




7. Informacje dodatkowe:

a) Podstawa zatrudnienia na stanowisku Skarbnika Gminy jest powolanie przez Rade
Gminy Jemielno na wniosek Wojta Gminy Jemielno (art. 18 ust. 2 pkt 3 ustawy o
samorzadzie gminnym).

b) Konkurs zostanie przeprowadzony w dwéch etapach:

* analiza dokumentéw aplikacyjnych i ustalenie listy kandydatow, ktérzy spehiaja
wymagania formalne w ogloszeniu o konkursie,

* rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami, ktorzy spelniajg wymagania formalne (o
miejscu iterminie rozmow kwalifikacyjnych kandydaci zostang indywidualnie
poinformowani).

Jemielno, dnia 22 lutego 2024 .

Wéjt Gminy Jemielno
/~/ Anna Hrebenyk




