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ZARZADZENIE NR 105 /2023
WOJTA GMINY JEMIELNO

z dnia 21 listopada 2023 r.

w sprawie aktualizacji zalgcznikéw Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy
Jemielno w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie
wojny

Na podstawie art. 31, wzwigzku zart. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 40 ze zm.), § 17 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 14 lipca 2023 r. w sprawie warunkow i trybu planowania i finansowania
zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panistwa przez organy administracji
rzagdowej o organy samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2023 1. poz. 1569) oraz na podstawie
Zarzadzenia Wojewody Dolnoslaskiego nr 222 z dnia 21 lipca 2023 r. w sprawie aktualizacji
planéw operacyjnych funkcjonowania organéw administracji publicznej oraz udziatu w tym
procesie jednostek organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewodeg
Dolnoslgskiego zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1. Procedure aktualizacji ,,Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych" zwang dalej ,,TRZO"
oraz ,,Kart Realizacji Zadan Operacyjnych" zwanych dalej ,,KRZO", stanowigcych
zalgczniki do ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Jemielno w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa 1w czasie wojny" zwanego dalej
,planem", sporzgdzonych na podstawie § 5 ust. 1 pkt. 8 Rozporzadzenia Rady Ministrow
zdnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkow i trybu planowania i finansowania zadan
wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji
rzgdowej i organy samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2020 1. poz. 1911 ze zm.), zwanego
dalej ,,rozporzadzeniem".

§ 2. Aktualizacje TRZO I KRZO nalezy przeprowadzi¢ uwzgledniajgc zapisy ujete w:

1. Zarzadzeniu Wojewody Dolnoslaskiego nr 222 zdnia 21 lipca 2023 r. w sprawie
aktualizacji planéw operacyjnych funkcjonowania organéw administracji publicznej oraz
udziatu wtym procesie jednostek organizacyjnych podporzadkowanych inadzorowanych
przez Wojewodg Dolnoslaskiego.

2. Rozporzadzeniem oraz metodyka opracowania i aktualizacji Planéw Operacyjnych
Funkcjonowania, zawartg w Podreczniku Normalizacji Obronnej - Planowanie obronne,
struktura i redagowanie planu operacyjnego przez organy administracji publicznej PDNO-02-
A075:2022".



3. Wytycznych z Zarzadzenia nr 229 Wojewody Dolnoslgskiego zdnia 13 sierpnia
2020 r. wsprawie ustalenia zasad opracowania planéw operacyjnych funkcjonowania
organdéw administracji publicznej wojewodztwa dolno$laskiego oraz udzialu w tym procesie
jednostek organizacyjnych podporzadkowanych inadzorowanych przez Wojewode
Dolnoslaskiego.

4. Niniejszym zarzadzeniu.
§ 3. Aktualizacja TRZO i KRZO, o ktorych mowa w § 1 pkt. 1 obejmuje:

1. Sporzadzenie nowej TRZO stanowigcej zatgcznik C do ,,Planu" z podzialem
na samodzielne stanowiska igminne jednostki podporzadkowane i/lub inne jednostki
organizacyjne zwane dalej ,,jednostkami" realizujace (koordynujgce) zadania operacyjne.

2. Opracowanie nowych KRZO.

§ 4. W trakcie prac zwigzanych z aktualizacjg TRZO i KRZO nalezy uwzglgdni¢ wymogi
ustawy o ochronie informacji niejawnych zdnia 5 sierpnia 2010 r. (tj. Dz. U. 22023 r.
poz. 756 ze zm.).

1. Osoby wyznaczone do aktualizacji TRZO i KRZO powinny posiada¢ upowaznienie
do informacji niejawnych lub poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu
do informacji niejawnych o klauzuli ,,ZASTRZEZONE".

§5.1. W celu dokonania aktualizacji TRZO i KRZO powotuje si¢ ,,Zespét aktualizacji
zadan operacyjnych,, zwany dalej ,,zespotem" w skladzie:

1) Przewodniczacy zespotu —V-ce Wéjt Gminy Jemielno,

2) Zastepca przewodniczacego (cztonek zespotu) - Referent ds zarzadzenia kryzysowego,
obrony cywilnej, spraw wojskowych,

3) Czlonek zespotu - Kierownik Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

2. W celu sprawnego przygotowania i przeprowadzenia procesu opracowania TRZO
i KRZO, zobowigzuje sie cztonkdw ,,zespotu" do aktywnego wigczenia si¢ w ten proces.

3. W pracach ,zespotu", w zakresie wynikajacym zpotrzeb uzgodnienia procedur
wspoldziatania przy realizacji poszczegdlnych zadafh operacyjnych w TRZO, moga
uczestniczy¢ rowniez przedstawiciele:

1) Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji w Glogowie,
2) Komendanta Powiatowego Policji w Gorze,
3) Komendanta Powiatowego Pafistwowej Strazy Pozarnej w Gorze,

4) innych organdéw administracji zespolonej 1iniezespolonej w powiecie, podmiotow
wspoluczestniczacych w realizacji zadan operacyjnych, wykonujgcych zadania z zakresu
planowania obronnego.

§ 6. Aktualizacja TRZO i KRZO, o ktorych mowa w § 1 pkt. 1 obejmuje:



1. Sporzgdzenie przez Referenta ds. Zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej
w uzgodnieniu z ,,zespotem" nowej TRZO zpodzialem zadan na stanowiska pracy
realizujace (koordynujgce) zadania operacyjne.

2. Opracowanie nowych KRZO - przez Referenta ds. zarzadzania kryzysowego, obrony
cywilnej we wspotdziataniu z pozostatymi stanowiskami Urzedu Gminy Jemielno.

§ 7. Zadania Przewodniczacego zespotu:
1. Skoordynuje proces aktualizacji TRZO i KRZO, w ramach ktorego:

1) We wspbldziataniu z ,,zespotem" okresli role referatéw organizacyjnych Urzedu Gminy,
jednostek podporzadkowanych, jednostek pomocniczych, jednostek wspétdziatajgcych
iinnych podmiotéw zewnetrznych wspoétdziatajacych wrealizacji zadan operacyjnych,
w tym stuzb i inspekeji i strazy oraz przedsiebiorcow, na ktorych Wojt Gminy Jemielno
natozyl lub planuje natozenie zadan obronnych.

2) Ustali zasady, mozliwos¢ wykonania dokumentéw niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone"
oraz zasady korzystania z akredytowanego systemu komputerowego bedacego
w posiadaniu Gminy Jemielno - celem wykonania przedmiotowych dokumentéw TRZO
i KRZO.

§ 8. Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych zobowiazuje si¢ do nadzoru nad
przestrzeganiem przepisow i zasad ochrony informacji niejawnych w czasie opracowywania
materialow oraz dokumentdw, ktore wiaczone bedg do planu operacyjnego funkcjonowania
gminy.

§ 9. Zadania Zastgpcy przewodniczacego:

1. Strukture TRZO opracowaé zgodnie z zarzadzeniem iwytycznymi Wojewody
Dolnoslaskiego.

2. Opracowanie TRZO na podstawie wypisu zTRZO Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewodzkiego jako zatgcznik C Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewodztwa
Dolnos$lgskiego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwem pafstwa i w czasie
wojny oraz wigczy¢é go do Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Jemielno
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwem panstwa iw czasie wojny jako
zatgcznik A.

3. Numery zadan operacyjnych, ich tres¢ oraz oznaczenia przyjete w kolumnach
odnoszacych sie do stanow gotowosci obronnej panstwa i sytuacji planistycznych w TRZO
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego, nalezy przepisa¢ do TRZO Gminy Jemielno bez
zmian ich numeracji, tresci i oznaczen.



4. Zadania zawarte w TRZO odnoszg si¢ do struktury organizacyjnej Gminy Jemielno
ijednostek organizacyjnych oraz przedsigbiorcow, na ktérych nalozono zadania obronne
w celu ich realizacji poprzez przyporzadkowanie zastosowa¢ oznaczenia literowe ,, K", ,,W",
,R", ,,B". Znaczenia liter i funkcje jakie pelnig odpowiednie komorki organizacyjne sa
nastepujgce:  ,,K" - organ wiodacy (koordynujacy), wiasciwy merytorycznie w zakresie
realizacji zadania operacyjnego, ,,W'" - organ wspoéldziatajacy wrealizacji zadania
operacyjnego, ,, R" - organ posrednio lub bezposrednio odpowiedzialny za wykonanie
zadania operacyjnego, ,,B" - organ lub instytucja, na rzecz ktérej wykonywane jest zadanie
operacyjne.

5. Przyporzadkowujac oznaczenia literowe w realizacji danego zadania operacyjnego,
nalezy wskaza¢ organ wiodacy (koordynujacy).

6. Opracowujac KRZO uszczegdtowi¢ zadania operacyjne zawarte w TRZO zalgcznik C
Planu  Operacyjnego  Gminy Jemielno w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwem panstwa i w czasie wojny poprzez:

1) Opracowanie tresci inadanie oznaczenia (numeracji) dla zadan dla zadan wlasnych
(uszczegolowionych) wykonywanych w ramach realizacji danego zadania operacyjnego.

2) Wskazanie stanowiska odpowiedzialnego za realizacje zadania wlasnego.

3) Okreslenie terminu (czasu) wykonania zadania operacyjnego.

4) Opracowanie procedur realizacji zadania operacyjnego.

5) Wskazanie podmiotéw  wspotdziatajacych  wewnetrznych i zewngtrznych — oraz
obowigzujacej dokumentacji bazowej w realizacji zadan operacyjnych.

7. Dopuszczalnym jest oznaczenie zadania operacyjnego skrotem literowym danego
referatu realizujgcego zadanie operacyjne.

8. KRZO przedstawi¢ Wojtowi Gminy Jemielno do zatwierdzenia.

9. KRZO zarejestrowa¢ jako dokumenty niejawne o klauzuli ,,ZASTRZEZONE", zgodnie
z postanowieniami Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie
sposobu oznaczania materiatdw i umieszczania na nich klauzuli tajnosci.

10. Dopuszczalne jest, aby rubryki KRZO oznaczone ,,Odpowiedzialny", ,,Wykonawca"
byly wypetnione otéwkiem w celu aktualizacji kart.

11. W przypadku braku miejsca podczas wypetniania rubryk KRZO dopuszczalne jest ich
rozszerzenie 1 przeniesienie na kolejne stronice KRZO, liczba stronic KRZO jest

nieograniczona.

12. W przypadku, gdy do realizacji zadania lub pakietu zadan operacyjnych niezbedne
jest zawarcie porozumienia pomigdzy organami administracji publicznej, bgdz innymi
podmiotami wykonujacymi te zadania, to tres¢ zawartego porozumienia powinna byc¢
przechowywana wraz zPlanem Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Jemielno
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefnstwa panstwa i w czasie wojny.



§ 10. Skarbnika Gminy Jemielno oraz osoby koordynujgce lub bedace bezposrednio
odpowiedzialne za realizacj¢ zadan operacyjnych w urzgdzie zobowigzuj¢ do:

1. Aktualizacji we wspoldziataniu z ,,zespotem" TRZO.

2. Uzgodnienia procedur, termindéw realizacji zadan operacyjnych z zakresu zadaniowego
realizowanego w Gminie Jemielno 1ijednostkach organizacyjnych z Referentem ds.
zarzgdzania kryzysowego, obrony cywilne;.

§ 11. Udzial przedsigbiorcow w planowaniu operacyjnym realizowany jest na podstawie
iw sposdb okreslony w decyzjach lub zarzadzeniach nakladajacych obowigzki w zakresie
realizacji zadan obronnych.

§ 12. Proces aktualizacji TRZO iKRZO nalezy zakonczy¢ do dnia 20 listopada
2023 roku.

§ 13. Po wykonaniu nowych TRZO iKRZO, nieaktualna dokumentacja podlega
archiwizacji zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1993 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.).

§ 14. Po zakonczonym procesie aktualizacji TRZO i KRZO przedstawi¢ Wojewodzie
Dolno$lgskiemu informacj¢ o zakonczeniu aktualizacji zatacznikéw do Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Jemielno w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwem
panstwa i w czasie wojny w terminie do dnia 24 listopada 2023 roku.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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