Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia 42/2023
Wéjta Gminy Jemielno
z dnia 20.04.2023 r.
Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Jemielno

§ 1.

. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzgedu Gminy w Jemielnie.

. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej dwuosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczaca Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

. Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika majatkowego zuzytego lub zbednego,

2) zbadania, czy zgloszone do likwidacji sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie
z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow poprzez: sprzedaz, zgniecenie, spalenie, ztomowanie,
utylizacje itp.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowiacych
wlasnos$¢ Urzedu Gminy w Jemielnie,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z likwidacji.

§ 2.
. Komisja sporzadza protokot likwidacji .

. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.



3. Protokoét likwidacyjny sporzadza sie w dwoch egzemplarzach: jeden komplet do
ksiegowosci, drugi dla osoby odpowiedzialnej materialnie za likwidowane sktadniki
majatku.

4. Protokot likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji uczestniczacy w likwidacji
sktadnikow majatku.

5. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Jemielno, protokot likwidacyjny jest przekazywany
do ksiegowosci Urzgdu Gminy w Jemielnie wraz z zalacznikami (np. ekspertyzy itp.), w
celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z
uzytkowania.

§ 3.

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje si¢ poprzez sprzedaz,
zniszczenie itp., zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikow majatku dokonuje Komisja.

3. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprz¢t komputerowy, urzadzenia,
aparatura itp., podlegaja one utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami. Oceny
przydatnosci sprzgtu komputerowego dokonuje informatyk pracujacy w Urzedzie Gminy.
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu
likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego lub elektrotechnicznego moze by¢
réwniez zaswiadczenie lub inny dokument wystawiony przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet
przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

5. Dokumenty potwierdzajace koszty poniesione przez Urzad, zwigzane z przeprowadzeniem
fizycznej likwidacji, stanowig zataczniki do protokotu kasacyjnego i sa przechowywane w

ksiggowosci zgodnie z odrgbnymi przepisami.



