Urzad Gminy Jemielno

Jemielno 81, 56-209 Jemielno
Tel. 65-544 74 79, Fax. 65-544 74 81
e - mail: sekretariat@jemielno.pl

Jemielno, 24.03.2023 r.

Gmina Jemielno
Jemielno 81
56 - 209 Jemielno

Zapytanie ofertowe

Woéjt Gminy Jemielno zaprasza do zlozenia oferty na $§wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w
2023 roku.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

1) GMINA JEMIELNO
2) NIP: 693-19-40-493
3) REGON: 411050652
4) adres do korespondencji: Jemielno 81, 56-209 Jemielno
5) telefon/faks do korespondencji: (+48 65) 544-74-79/ (+48 71) 544-74-82
6) e-mail do korespondencji: skarbnik@jemiclno.pl sekretariat@jemielno.pl
7) strona internetowa: www.jemielno.pl
Godziny urzgdowania: poniedziatek — piatek 7°°-15%
Znak sprawy: F 3221.83.2023 ( w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy
postugiwac sie tym znakiem ).

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ushig audytu wewnetrznego w okresie od
05.04.2023 roku do 05.04.2024 roku zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych.

Audyt wewngtrzny, jako dzialalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
Wojta Gminy Jemielno w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng ocene kontroli
zarzadezej oraz czynnosci doradeze, powinien byé prowadzony przez ustugodawce zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz przepisami
wydanymi na jej podstawie.

1. Ushiga swoim zakresem obejmuije:
1) badanie systeméw zarzadzenia i kontroli;
2) przeprowadzenie zaplanowanych minimum 4 zadan audytowych zgodnie z przepisami
ustawy 1 wedtug standardow okreslonych przez Ministra Finansow,
3) zapewnienic prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu Wewnetrznego;
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4) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2023 r. w terminie do 31.01.2024 1.

5) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego
zadania audytowego;

6) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego;

7) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2023 i 2024 rok;

8) aktualizacje procedur audytu wewngtrznego ( w miarg potrzeby )

2. Wymagania Zamawiajacego:

1) ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy o finansach publicznych,

2) wymagania dodatkowe dla 0s6b fizycznych lub podmiotéw sktadajacych oferte;

a) co najmniej 2 — letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora
wewngtrznego,

b) znajomo$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow
publicznych,

¢) znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo
zamdwien publicznych,

d) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej,

e) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

f) znajomos¢ ustawy o podatku od towarow i ushug,

) znajomo$¢ ustawy o systemie o$wiaty i ustawy o finansowaniu zadan
os$wiatowych,

h) znajomos¢ przepisow dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa
informacji,

3) wymienione wyzej warunki spelnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢
bezposrednio o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotow warunki te spetniaé musi
co najmniej jedna z 0sob zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy 0
prace lub umowy zlecenia,

4) do udziatu w postepowaniu zostang dopuszezeni Ustugodawcy, ktérzy wykonali
bezposrednio w ostatnich 2 latach poprzedzajacych datg skladania ofert co najmniej 5
zadan audytowych w jednostkach zobowiazanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych.

IIL. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamowienia — do dnia 05.04.2024 roku.
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IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1. Najkorzystniejsza oferta bedzie oferta, ktora przedstawia najkorzystnicjszy bilans ceny

Nr Nazwa kryterium Waga

1. CENA 100%

2. Sposob oceny oferty:

Kryterium — CENA BRUTTO - 100%
Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 pkt., inne proporcjonalnie mniej wedtug wzoru:
najniisza cena sposrod zozonych ofert

Ocena punktowa CENA = : x100
cena badanej oferty

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

1) Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania,

2) Oswiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy
o finansach publicznych ,

3) kopie poswiadczonych ., za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentow potwierdzajgcych
posiadanie wyzszego wyksztatcenia ( art. 286 ust. 1 pkt. 4 ustawy o finansach
publicznych ) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (
art.286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych ).

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania
ofert co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych
( np. kserokopie umoéw, referencje, rekomendacje itd.).

5) zgode 0so6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

.. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla poirzeb niezbednych
do realizacji zamowienia ( zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz.U z 2018, poz. 1000 z pdzniejszymi zmianami) oraz zgodnie z
Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).”

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKLADANEJ OFERCIE CENOWEJ
1) cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i sfownie z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT — jesli wystepuje,
2) podana cena bedzie ceng ryczattowa,
3) cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna ( nie dopuszcza sie
wariantowosci cen).
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VIL MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ
1) oferte cenowg wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 31 marca 2023 r. w

dowolnej formie: :
- w wersji papierowej w sekretariacie Urzgdu Gminy Jemielno w  siedzibie

Zamawiajacego, 56-209 Jemielno, Jemielno 81,
- w wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym za

posrednictwem e-PUAP,
2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej nie

bedzie rozpatrywana.

VIIL. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zlozenie oferty w wyznaczonym terminie.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
15 DNI ( od ostatecznego terminu sktadania ofert ).

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIADOMIENIA O WYNIKACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

XI. PODPISANIE ZAMOWIENIA/UMOWY

Wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejsza ofert¢ Zamawiajacy zleci realizacj¢
przedmiotu umowy.

XII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI JEST:

Elzbieta Dobosz — Skarbnik Gminy, tel. 65/544 -74 -79

data 2023.03.24
WOJT GMINY

JEMIELNO
.......... (35904 ¢ - - R ALS-
( data/petlpis WidjtaGininy)

Zalacznik :

1) Formularz oferty cenowe;j
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Wvkonawea:

...............................

Zamawiajacy:

GMINA JEMIELNO
Jemielno 81
56-209 Jemielno

OFERTA CENOWA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczacego $wiadczenia uslug audytu
wewnetrznego w okresie od 05.04.2023 roku do 05.04.2024 roku skladam oferte
nastepujacej tresei

1)  Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamdwienia za nastepujgca cene

S nraiatel ekt ke R R e 71
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Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zamowieniem, jest
cena ryczattowa.

2)  Os$wiadczam, iz dysponuje usprawnieniami, wiedza, doswiadczeniem, potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

3)  Oswiadczam, ze:
- zapoznalem/zapoznalam si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do
niego zastrzezen;
- w razie dokonania wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do realizacji zamowienia
na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajacego,

4)  Oswiadczam, ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT

5)  Termin wykonania przedmiotu zamowienia umowy: do 05.04.2024 r.

6) Termin zwiazania oferta: 15 dni.

Osoba do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialna za wykonanie zobowiazan umowy;
tel- kantdktowy.. . ..covaeniccnne s I e ,e-mail
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