ZARZADZENIE Nr 87/2022
WOJTA GMINY JEMIELNO
Z dnia 6 wrzesnia 2022r.

w sprawie : powotania operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji do spraw
referendum zarzadzonego na 11 wrzesnia 2022 r.

Na podstawie § 7 ust. 1 i 2 oraz § 6 ust. 1 Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 13
sierpnia 2018 r. w sprawie warunkoéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewoddztw i rad dzielnic
m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzow i prezydentow miast (M.P. z 2018 r.
poz.858) zarzadzam co nastgpuje :

§1.

Powoluje operatorow informatycznej obshugi obwodowych komisji do spraw referendum,
w osobach :

1) Pani Aneta Ewa Kruszyna — Obwodowa Komisja do spraw Referendum Nr 1
w Luboszycach;

2) Pan Eryk Dariusz Aleksandrowicz — Obwodowa Komisja do spraw Referendum Nr 2
w Jemielnie;

3) Pani Katarzyna Maria Zargba — Obwodowa Komisja do spraw Referendum Nr 3
w Psarach.

§2.

Wyznaczam Pana Wojciecha Kurylle — Sekretarza Urzgdu Gminy Jemielno, jako osobg
gwarantujagca wlasciwe wykonanie zadan informatycznych, w celu powotania jej przez
Gminng Komisje do spraw Referendum na swojego pelnomocnika do spraw informatyki.

§ 3.

Zadania operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji do spraw referendum oraz
petnomocnika do spraw informatyki okreslajg zataczniki do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Sporzadzit : Wojciech Kurytto — Sekretarz Gminy



Zatacznik nr 1

Zadania operatora informatycznego :

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

odbior loginu 1 hasta stuzacego do logowania si¢ do sytemu informatycznego;
przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania;

ustalenie  z przewodniczacymi obwodowych komisji do spraw referendum
harmonogramu pracy w dniu referendum;

wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw z obwodu;
umozliwienie  wydruku  projektow protokotow  glosowania w obwodzie
Z ewentualnym zestawieniem bledow  oraz raportem ostrzezen, ulatwiajagcymi
sprawdzenie zgodnosci arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow glosowania
w obwodzie;

wprowadzenie danych z podpisanych protokotow glosowani do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

zapisanie danych z protokotow gltosowania W postaci pliku na elektronicznym nosniku

danych.



Zatacznik nr 2

Zadania pelnomocnika do spraw informatyki gminnej komisji do spraw referendum:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zespot informatyczny delegatury KBW;

2) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do sieci publicznej;

3) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

4) znajomos$¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

5) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wiasciwe
komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodow glosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietow referendalnych;

6) sporzadzanie projektow obwieszczen;

7) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji do spraw
referendum — prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginow i hasetl oraz szkolenie;

8) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi referendalnymi dla
obwodow offline;

9) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkéw
0 gotowosci do referendum zespotowi informatycznemu delegatury KBW;

10) ustalenie, najp6zniej W przeddzien glosowania, z przewodniczacym gminnej komisji
do spraw referendum harmonogramu pracy w dniu glosowania;

11) przygotowanie  szablonéw formularzy protokotdéw glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotow glosowania badz jako protokotly
W sytuacji probleméw z systemem informatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji do spraw
referendum nosnikow informatycznych, na ktoérych powinny zosta¢ zapisane pliki
Z protokotami glosowania w obwodzie;

13)nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych z protokotow
glosowania w obwodzie;

14) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
glosowania w obwodach zdanymi z protokolow glosowania w obwodach
przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji do spraw referendum;

15)w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu

informatycznego za obwody, ktore z roznych przyczyn nie mogly tego dokonac;



16) sygnalizowanie przewodniczacemu wilasciwej komisji do spraw referendum istotnych
ostrzezen oraz niezgodno$ci liczby uprawnionych W protokotach glosowania
w obwodzie;

17) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezb¢dnej liczby egzemplarzy projektu
protokotu ustalenia wyniku referendum;

18) ustalenie wyniku referendum.



