Zarzadzenie nr 2/2021 Wéjta Gminy Jemielno
z dnia 19 stycznia 2021r

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych do 130
000 zlotych w Gminie Jemielno oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Jemielno.

Na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 . (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych do 130 000 zlotych w Gminie
Jemielno oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Jemielno, stanowiacy zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Jemielno.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 44/2020 Wéjta Gminy Jemielno z dnia 22 lipca 2020 roku w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych do 30 000 euro w
Gminie Jemielno oraz w Jednostkach organizacyjnych Gminy Jemielno

§4

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do Zarzqdzenia nr
2/2021 Wdjta Gminy Jemielno
z dnia 19 stycznia 2021 roku

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej

kwoty wskazanej w art. 2, ust. 1, pkt. 1, ustawy — prawo zaméwien publicznych dla Gminy

Jemielno i jednostek organizacyjnych Gminy Jemielno
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1

Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2, ust.1, pkt. 1, ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U.2019.2019), zwanych dalej , zaméwieniami”.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

D)

2)

zachowania  uczciwej  konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci

1 przejrzystosci,

racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows
realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy zapewniajgc
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamowienia wspolfinansowane ze s$rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowien.

§2
Slownik pojeé

Zamawiajagcym w rozumieniu Regulaminu jest Gmina Jemielno oraz jednostki
organizacyjne Gminy Jemielno.

Wnioskodawea w rozumieniu Regulaminu jest osoba upowazniona w ramach
posiadanego zakresu czynnosci do dokonania okreslonego rodzaju zakupu.
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3. Kierownikiem Zamawiajacego w rozumieniu Regulaminu jest W6jt Gminy Jemielno
lub Dyrektor jednostki organizacyijnej.

4. Zamowieniem publicznym w rozumieniu Regulaminu jest umowa odplatnie zawierana
migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub
roboty budowlane o wartosci do 130 000 zt netto.

§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczgeiem procedury udzielenia zamoéwienia wnioskujacy szacuje z nalezyts

starannoscig warto$¢ zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — JSinansowym.

Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartodci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzgdu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamodwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gloéwnego Urzgdu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilogci robét budowlanych

wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa warto$é zamowienia ustala sig w zlotych .

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki

stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej warto$ci zamdwienia sa w szczegllnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot

zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamOwienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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§4
Zamoéwienia publiczne do kwoty 1000 zl netto

Do zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 1000 zI netto nic
stosuje si¢ zapisow niniejszego Regulaminu.

§5
Zaméwienia publiczne powyzej kwoty 1000 zi netto do kwoty 12 000 zi netto

1. Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 1000 zt netto lecz nieprzekraczajgcej kwoty
12000 zt netto mogg by¢ udzielone na podstawie uzgodnien dokonanych z wybranym
przez Zamawiajacego wykonawca.

2. Przed udzieleniem zaméwienia wnioskodawca przedktada Kierownikowi Zamawiajacego
lub upowaznionej przez niego osobie informacje pisemng dotyczaca potrzeby udzielenia
zamoOwienia oraz wartosci netto zamdéwienia wraz z potwierdzeniem przez Skarbnika /
Glownego Ksiggowego zabezpieczenia srodkéw w budzecie na realizacj¢ zamowienia.

3. Udzielenie zaméwienia wymaga pisemne; akceptacji Kierownika Zamawiajacego lub
upowaznionej przez niego osoby.

4. Zamowienia publiczne moga byé udzielone na podstawie pisemnej umowy, zlecenia
zaakceptowanego przez wykonawce (np. z formie elektronicznej), wystawionej przez
wykonawcg faktury opisanej przez pracownika Whioskujgcego i zaakceptowanej przez
Kierownika Zamawiajacego.

§6
Zamoéwienia publiczne powyzej kwoty 12 000 zi netto do kwoty 130 000 zl netto

1. Procedure udzielenia zamoéwienia wszezyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
przez wnioskujgcego do Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionej przez niego
osoby.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosei:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia,

3) szacunkowg warto$¢ zaméwienia w zlotych,

4) wskazanie Zrodta finansowania,

5) informacj¢ o tacznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
6) proponowany sposéb wyboru wykonawcy;

7) akceptacje planowanego wydatku przez Skarbnika / Glownego Ksiegowego.
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1.

12,

Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.,

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sie¢ w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcoOw, z zastrzezeniem ust. 3,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowana przez potencjalnych wykonawcow.

W przypadku braku mozliwoéci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejsze] liczby

wykonawcow  z jednoczesnym  zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie

internetowej zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposéb przekazania oferty przez wykonawce.

Kryteriami oceny ofert sa cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie

do przedmiotu zamdwienia.

Po dokonaniu wyboru wykonawey, komérka wnioskujaca sklada do Kierownika

Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamdéwienia,

Whiosek o udzielenie zam6wienia zawiera w szczegdlnosei:

1) szacunkows warto$¢ zamdéwienia w zlotych,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania oraz adres

wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) ceng wybranej oferty.

Do wniosku o udzielenie zamowienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej
czynnosci wyboru wykonawecy.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamoOwienia przez Kierownika
Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe, wnioskujgcy przygotowuje projekt
umowy i przekazuje go do akceptacji adwokata/ radcy prawnego oraz Gléwnego
Ksiggowego /Skarbnika Gminy.

Zaméwienie publiczne udzielane jest na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej,
ktéra zawierac bedzie co najmniej:

1)Date i miejsce podpisania umowy;

2) Dane Wykonawey i Zamawiajgcego:;

3)Opis przedmiotu zaméwienia;

4) Termin realizacji zaméwienia;

5) Wysoko$¢ wynagrodzenia oraz Sposob i termin platnosei.
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§7
Zamoéwienia bezposrednie

Zamowienie bezposrednie to tryb zamOwienia, ktéry moze by¢ zastosowany na
podstawie pisemmnej zgody Kierownika Zamawiajgcego, jezeli zachodzi, co najmniej
jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z powodu:

- wzgledow technicznych lub merytorycznych o obiektywnym charakterze (np. jezeli ze
specyfiki zamowienia wynika, Ze cena nie moze by¢ uznana za podstawowe kryterium
oceny ofert, albowiem realizacja zadania wymaga posiadania przede wszystkim wiedzy
lub umiejetnosei technicznych),

-jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamoOwienia;

b) ze wzgledu na wyjatkowy sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowaé termindw okreslonych dla innych
procedur udzielenia zaméwienia opisanych w niniejszym regulaminie;

¢) jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w trybie zapytania ofertowego nie wplynela zadna oferta, wplynely tylko
oferty podlegajace odrzuceniu (ze wzgledu na niezgodnos¢ z opisem przedmiotu
zamdéwienia), wszystkie zlozone oferty przekraczaly kwote jaka Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia albo zaden wykonawca biorgcy udzial w
postgpowaniu nie spetnil warunkéw udziahi w postgpowaniu, pod warunkiem, ze
pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione.

Zamowienie bezposrednie prowadzone jest z jednym Wykonaweg, z ktérym zawierana
jest umowa w formie pisemnej, z zastrzezeniem wymogoéw zawartych w § 6 ust. 111 12
Regulaminu.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 lit. b) potwierdzeniem realizacji zaméwienia
moze by¢ faktura lub rachunek. Podpis ztozony na fakturze w miejscu sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym potwierdza wykonanie roboty budowlanej, ustugi lub
dostawy.

§8
Zakonczenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia nastepuje z dniem:




1) udzielenia zamoéwienia Wykonawcy;

2) podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji w sprawie zamkniecia
postgpowania przez Zamawiajacego bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert;

3) podjecia przez Kierownika Zamawiajacego, na wniosek osoby prowadzacej
postgpowanie o udzielenia zaméwienia, decyzji w sprawie uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli nie ztozono zadnej waznej oferty nie
podlegajacej odrzuceniu lub cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

4) podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zaméwienia bez podania przyczyny,

5) uniewaznienia postepowania w przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w
interesie Zamawiajacego;

Wykonawcy sktadajg oferty na swéj koszt i ryzyko. Zamawiajacy nie ponosi kosztow
zwiazanych z przygotowaniem przez Wykonawcoéw takze w razie zakonczenia
postepowania w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2-5.

Zamawiajacy zawiadamia o zakoriczeniu postepowania wszystkich Wykonawcow, ktérzy
zlozyli oferty, w formie komunikacji przyjetej w zapytaniu ofertowym.

§9
Zasady dokumentacji

Wnioskujacy dokumentuje czynnoscei ustalenia szacunkowe] wartosci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w sposéb pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje sie
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§10
Odstgpienie od stosowania Regulaminu

W szezegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjaé
decyzj¢ o odstapieniu od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zam6wienia w przypadku, o ktérym mowa w ust, 1, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego
lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szezegolnosci
wskaza¢ okoliczno$cei uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke
stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.



3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegblnosei dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowiest
wspotinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Zakaezniki do regulaminu:

1. Wniosek o udziclenie zamowienia powyzej kwoty 1 000,00 zt netto do 12 000,00 ziotych netto
2. Wnhiosek o udzielenie zamowienia od 12 000,00 z1 netto do 130 000,00 zt netto



Notatka z szacowania wartoéci zaméwienia

Wodniu ... przeprowadzono szacowanie warto$ci zaméwienia na podstawie
analizy cen rynkowych w celu zlecenia .................cocoeeoeeeuiii
Wartos¢ ztotych brutto- .............. zk

Wartos¢ zlotych netto — ..................... zt

Sporzadzita:

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Powyzej kwoty 1 000,00 z# netto do 12 000,00 ztotych netto

1. Opis Przedmiotu zaméwienia

2. Szacunkowa warto$é zamoéwienia
netto w ztotych- ............. 7t

bEitie walotyoh=: o insnmn 7l

3. Sposob wyboru wykonawcy

Podpis Skarbnika Podpis Kierownika Zamawiajgcego




WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Od 12 000,00 zf netto do 130 000,00 zt netto

1. Opis Przedmiotu zaméwienia

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Podpis Skarbnika podpis kierownika Referatu

Podpis Kierownika Zamawiajqcego

Jemielno, dnia ......................




