Zarzadzenie Nr 38/2020
Wojta Gminy Jemielno
z dnia 30 czerwca 2020 roku

w sprawie szczegolowych zasad /polityki/ rachunkowosci finansowania projektu
pn. ,, Kompleksowa Oferta Turystyczna na Szlaku Odry w Krainie Legow Odrzanskich
w Gminie Jemielno ,, woj. dolnoslaskie , pow. gorowski, gm.Jemielno

Na podstawie przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019, poz. 869 z pozniejszymi zmianami ),

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U z 2019 r. poz. 351
ze zmianami),

- rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jjednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.]. Dz. U. z 2020 r., poz.342),

- rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze
zrodet zagranicznych (tj. Dz. U. 2 2014 r. , poz. 1053, z poz.zm).

zarzqgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie, jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci, instrukcje obiegu i
kontroli dokumentéw finansowych, procedury kontroli finansowej $rodkéw unijnych
otrzymanych na finansowanie projektu - zatgcznik Nr 1.

Wprowadza si¢ zaktadowy plan kont dla projektu ,,Kompleksowa Oferta Turystyczna na
Szlaku Odry w Krainie Legdéw Odrzanskich ,, — zatacznik Nr 2.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw zaangazowanych przy realizacji Projektu do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3
Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie.



Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 38/2020

Wojta Gminy Jemielno

Zasady (Polityka) Rachunkowosci Projektu ,, Kompleksowa Oferta Turystyczna na
Szlaku Odry w Krainie Legow Odrzanskich w Gminie Jemielno ,, woj. dolnoslaskie,
pow. gérowski, gm. Jemielno,

w ramach program : Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Umowa o0 przyznanie pomocy Nr 00695-6935-UM0111158/18 z dnia 7 czerwca 2019
roku zawarta pomiedzy , Samorzadem Wojewédztwa Dolnoslaskiego a Gmina Jemielno

I.ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowos$ci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej realizowanego projektu pn. ,, Kompleksowa Oferta Turystyczna
na Szlaku Odry w Krainie L¢gow Odrzanskich w Gminie Jemielno”

Cel zadania a zarazem znaczenia rachunkowosci jest wyrazone w zasadach: ciaglosci,
jawnosci 1 przejrzystosci, memoriatowej 1 kasowej, jasnego i rzetelnego obrazu.

2. Do obstugi nie wyodrebniono rachunku bankowego, temu celowi stuzy rachunek bankowy
Urzedu Gminy — wydatki 0 numerze 37 8669 0001 2012 0124 3453 0010. Do dysponowania
srodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione sg osoby
zgodnie z kartami wzoréw podpiséw. Rachunek stuzy do dokonywania wydatkow.

3. Beneficjentem srodkow finansowanych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu
w ramach Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich jest Gmina Jemielno, realizatorem Urzad
Gminy w Jemielnie .

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w programie RADIX Systemy
komputerowe Gdansk.

Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep
wprowadzania danych okreslone przez informatyka Urzedu.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacje Projektu ujete sg w
odpowiednich dziatach klasyfikacji budzetowe;.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytulu przyznanej pomocy,
ujmowane sg w ksiegach gminy / wpltyw $rodkoéw na rachunek gminy — organu/ .

5. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: $rodki unijne z odpowiednig czwartg cyfra klasyfikacji
budzetowe;.



6. Rachunkowos$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeptywy $rodkow, a
rachunkowos¢ w jednostce budzetowej (UG) — koszty, wydatki, rozrachunki miedzy
kontrahentami, ewidencje srodkow trwatych, fundusz i wynik finansowy.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje zadania,
poprzez nadanie i oznaczenie kodu zadania : KOT- KLO 33 obejmujacego plan kont
analitycznych znajdujgcych sie¢ w dzienniku czastkowym o numerze 33 — wydatki , zgodnie z
klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju | Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite)
Polskiej (t.J. Dz. U. z 2020 roku, poz.342).

Kod zadania znajduje si¢ w dzienniku czastkowym 33 oznaczonym .
» KOT - KLO — Kompleksowa Oferta Turystyczna na Szlaku Odry w Krainie Legow
Odrzanskich gmina Jemielno ,,

Dziat 630 rozdziat 63095 PARAGRAF odpowiednio z czwartg cyfra 8 lub 9.
III. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

2. Platno$ci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
Bankowos¢ Internetowa, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych
koniecznos¢ dokonania ww. przelewu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z
zasadami dzialania i1 zawiera¢ tytul przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty
jest wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalez¢ nastepujace elementy opisu:

Numer umowy:

Nazwa i nr projektu:

Przedstawiony wydatek dotyczy kategorii wydatku wskazanego we wniosku 0
dofinansowanie projektu

Kwota wydatku kwalifikowanego: |

Zamowienia na: roboty budowlane, dostawy, ustugi dokonano na podstawie art. Ust. Pkt.
Ustawy z dnia 22.12.2015 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z
péz.zm.)

Wskazanie w jakim miesigcu ujagé dokument | Dekret:

w ksiggach rachunkowych . Nr jednostki

Sprawdzono pod wzgledem: Klasyfikacja budzetowa

- merytorycznym data Podanie numeréw analitycznych konta, na

- formalnym i rachunkowym data ktérych zostata zaksiegowana dana operacja.
- zatwierdzam do wyptaty kwote: Podpis osoby wskazujacej ksiggowania.




Podpisy: gltowny ksiggowy/Skarbnik lub
osoba upowazniona i kierownik jednostki lub
osoba upowazniona.

* na pierwszej stronie faktury, Pieczatke: data wptywu, liczba dziennika i podpis.

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu finansowanego
ze $rodkéw unijnych podpisane sa przez Wojta lub osoby upowaznione oraz opatrzone
pieczgciami, pod wzgledem merytorycznym podpisane sg przez pracownika i Kierownika
Referatu Budownictwa, Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Gospodarki Komunalnej
realizujgcego projekt, ktory poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkow oraz
wysoko$¢ kosztow kwalifikowanych, sprawdza czy dane zwarte na dowodach ksiegowych sg
zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania,
harmonogramem rzeczowo-finansowym. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym
podpisane sg przez pracownika Referatu Finansowego oraz opatrzone podpisami Skarbnika
lub innej upowaznionej osoby.

Wykaz pieczeci :

- piecze¢ zawierajaca dekretacje, sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym
, zatwierdzono do wyptaty.

- piecze¢ dotyczaca zamowien publicznych

- piecze¢ dotyczaca ujecia w ksiggach rachunkowych

- piecze¢ dotyczaca ujecia wydatku w planie finansowym

- piecze¢ wydatek jest uzasadniony pod wzgledem celowosciowym, gospodarczym i legalnym

5. Pracownik Referatu realizujgcego projekt przygotowuje wnioski o platno$¢ z czescig
sprawozdawcza z przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz
przesyla je do Instytucji Zarzadzajace;j.

Dokumenty, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ okresla umowa.




Zatacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 38/2020

Wojta Gminy Jemielno

|. ZAKLADOWY PLAN KONT I EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I
OPERACJI FINANSOWYCH

1.Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy pomocowych
w Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

140 — Srodki pieniezne w drodze

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

901 — Dochody budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Ewidencja ksiggowa:

Og6lng zasada ptatnosci dla dzialan finansowych ze $rodkéw Unii Europejskiej jest
przekazanie Beneficjentowi $rodkow finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu. Zgodnie z art. 106 ust. 2 ustawy o finansach publicznych $rodki te podlegaja
szczegolnym zasada rozliczenia. Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu rachunkowosci
Ministra Finansow nalezy przyja¢ rozwigzanie ewidencyjne, ktore polega na ujeciu
otrzymanych §rodkéw w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego na koncie 133 -

,Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem 901

klasyfikacja budzetowg realizowanego zadania.

- ,,dochody budzetu” zgodnie z

Lp. Tresc WN MA
1. Wptyw dotacji na rachunek bankowy 133 901
(klasyfikacja
budzetowa)
2. Przekazanie $rodkéw wiasnych z rachunku budzetu na | 223 133
rachunek bankowy Urzedu
3. Miesieczne  sprawozdanie  jednostki  budzetowej z | 902 223
wykonania wydatkow  budzetowych zwigzanych =z
realizacjg zadania — R—28S
4. Przeksiggowanie rocznych wydatkow i dochodow:
a) wydatki zrealizowane ze $rodkéw pomocowych i | 961 902
srodkoéw wiasnych,
b) dochody pochodzace z funduszy, 901 961
¢) dochody zrealizowane ze srodkoéw wiasnych, 901 961
d) przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg | 961 960

zatwierdzenia bilansu




2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy pomocowych
w Urzedzie Gminy — w jednostce budzetowej — korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

011 — Srodki trwate

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 — Rachunek biezacy jednostki — Wydatki
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy
Konta pozabilansowe:
980 — Plan finansowy wydatkow publicznych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Ewidencja Tresé¢ WN MA
ksiggowa
1. Faktura wykonawcy 080 201
Srodki -budzet na realizacje | 130 223
wydatkow
2. Wydatki objete planem | 201 130

finansowym UG zrealizowane
z rachunku bankowego w
postaci: przelewu z tytulu
splaty zobowigzan

3. Przeksiegowanie na koniec | 223 800
miesigca zrealizowanych
wydatkow na realizacje
Projektu  objetych  planem
finansowym, oraz rozliczenie

wydatkow budzetowych

4. Rozliczenie  inwestycji na | 011 080
podstawie dowodu OT

S. Ksiggowanie — roéwnowartos¢ | 810 800/ fundusz w
dokonanych  wydatkow na srodkach trwatych
sfinansowanie wiasnych

kosztow srodkéw trwatych w
budowie




1. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA — OKRESLENIE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%)$rodkow
przeznaczonych na dany projekt.

2. Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym
Z przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach programu PROW na lata 2014-2020 jest wdrazany zgodnie
z zawartg umowg o dofinansowanie Projektu ,, Kompleksowa Oferta Turystyczna na
Szlaku Odry w Krainie Legow Odrzanskich gmina Jemielno ”

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki
zostaty uzyskane z systemu ksiggowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktura i dokumenty
o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

6. Ptatno$¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposob prawidtowy.
Koordynatorem projektu nad realizacjg przedsiewzigcia jest Marzena Janik.

Odpowiedzialno$¢ w zakresie realizacji Projektu za wlasciwa, biezaca i zgodng z przepisami
ewidencj¢ ksiggowa, analiz¢ 1 archiwizacje ponosi: w Organie- Budzecie Elzbieta Dobosz
, natomiast w jednostce realizujacej Urzgdu Gminy — Alina Halczuk

Zatwierdzenie dokumentéw do wyplaty — Wojt — Anita Sierpowska
Sekretarz — Ryszard Czerw
Skarbnik — Elzbieta Dobosz

Ksiggowa — Alina Halczuk

I11. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Wydziat Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu s3 przechowywane w oddzielnych segregatorach, ktore przechowywane sg w
siedzibie Urzedu Gminy.

3. Dokumenty zrodlowe projektow ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sa na
biezaco gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrgbnionych dla kazdego
rejestru ksiggowego, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu
prowadzenia ksigg rachunkowych z pomoca programu RADIX, umozliwiajacego ich
odszukanie i sprawdzenie.

4. Segregatory sg czytelnie opisane. Opis powinien zawiera¢ informacje o nazwie Projektu:



,, Kompleksowa Oferta Turystyczna na Szlaku Odry w Krainie Le¢gow Odrzanskich w
gminie Jemielno ,,

5. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UG w Jemielnie i
dokumentujace wydatki poniesione prze Gming Jemielno — Urzad Gminy w Jemielnie: m.in.
faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz zestawienia
obrotow 1 sald dotyczace projektu, w trakcie realizacji Projektu przechowywane sg w
Referacie Finansow.

6. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Jemielno i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzadzajaca, dowody ksiggowe projektu oraz wszelkg dokumentacje zwigzang z
projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczos$cig oraz raport wraz z opinig o Wykorzystaniu
srodkow, zostang przekazane do archiwum zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu
Gminy.

7. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gming Jemielno przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym przez okres wskazany w umowie dofinansowania Projektu.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie ma Zarzadzenie Nr
28/2018 z pdzniejszymi zmianami w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci dla budzetu 1 Urzedu Gminy w Jemielnie



