Zarzadzenie Nr 72/2017

Wajta Gminy Jemielno
z dnia 15 wrzes$nia 2017 roku

w sprawie opracowania materialow planistycznych do prac nad uchwala
budzetowg Gminy Jemielno na rok 2018 i Wieloletnig Prognoza Finansowa

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku , poz. 446 z
pézniejszymi zmianami) oraz zgodnie z §1 Uchwaty Nr XLVI/252 /10 Rady
Gminy Jemielno z dnia 13 lipca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Jemielno

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zobowigzuje Kierownikdw jednostek organizacyjnych gminy oraz
Kierownikow referatow Urzgdu Gminy, pracownikéw na stanowiskach
samodzielnych do opracowania w terminie do dnia 16 pazdziernika 2017
roku materiatlow planistycznych do projektu budzetu na rok 2018 w
czesci dotyczacych ich zadan, a takze dochodoéw wilasnych jednostek
budzetowych.

§2

Przyjmuje si¢ podstawowe parametry do opracowania projektu uchwaty
budzetowej Gminy Jemielno na 2018 rok .

1. Planowane dochody wedtlug poszczegdlnych zrédetl nalezy ustalic w
nastepujacy sposob :

a) subwencja ogdlna — planowanie kwoty poszczegdlnych czgsci subwencji
ogolnej winny by¢ ustalone zgodnie z obowigzujaca na 2018 rok ustawg o
dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, planowane kwoty winny
by¢ zgodne z informacjg przekazang z Ministerstwa Finansow,

b) dotacje celowe —w tym:

- dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty winny by¢
przyjete w wysokosciach wynikajacych z zawiadomienia Wojewody
Dolnoslaskiego o przyznanych dotacjach z budzetu panstwa
- pozostale dotacje — planowane kwoty winny by¢ przyjete w
wysokosciach wynikajacych z zawartych porozumien i umow,
c) udzialy w podatkach stanowigcych dochdéd budzetu panstwa i1 podatki
lokalne — planowane kwoty udziatow w podatkach od os6b fizycznych
oraz od 0sob prawnych i podatki lokalne winny by¢ ustalone zgodnie z



obowigzujaca na 2018 rok ustawa o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego oraz aktami prawnymi towarzyszacymi tej regulacji z
uwzglednieniem rozwigzan w zakresie systemu podatkow 1 ich skutkow
na wysokosci szacowanych dochodow z powyzszych podatkow,

d) pozostate dochody — w tym:

2.

- dochody z majatku — planowane kwoty dochodéw z w/w zZroédia winny
by¢ ustalone w wysokoSci wynikajacej z zawartych umoéw lub
przewidywanych umow dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych
optat z tytulu trwatego zarzadu 1 wieczystego uzytkowania
nieruchomosci. Wptywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych winny
by¢ ustalone w oparciu o posiadang wycen¢ nieruchomosci oraz
zbednego majatku ruchomego, a w przypadku braku wyceny na
podstawie wartosci przewidywanych,

- dochody z tytulu podatkow powinny by¢ ustalone na podstawie
przyjetych na rok 2018 stawek podatkowych,

- pozostate dochody realizowane przez jednostki budzetowe, instytucje
kultury — planowane kwoty winny by¢ ustalone na podstawie
przewidywanej liczby $wiadczonych wustug 1 obowigzujacych cen
jednostkowych.

Podstawowym zatozeniem dla opracowania wydatkéw budzetu gminy na
rok 2018 jest dyscyplina reguty wydatkowej wynikajaca z art.242 ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku z ktoérej wynika, 1z
planowane wydatki biezagce nie moga by¢ wyzsze od planowanych
dochodow biezacych. Projekt wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob
realny, uwzgledniajac w pierwszej kolejnosci wydatki biezace wynikajace
z zawartych umow wieloletnich, jednorocznych, wydatki biezace
wynikajagce z wykonywania zadan obowigzkowych. Zadania dodatkowe
nalezy uszeregowa¢ wg priorytetow. Wszystkie planowane wydatki ujete
w materialach planistycznych powinny by¢ poparte obliczeniami 1
wyjasnieniami. Planowane wydatki — przy zalozeniu, Zze podstawa
planowania wydatkéw budzetowych na rok 2018 jest przewidywane
wykonanie wydatkow w 2017 roku w poszczegdlnych grupach
wydatkowania przedstawia si¢ nastepujgco :

w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwotg bazowg jest miesigczna
kwota wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy
przewidywanego na dzien 31 grudnia 2017 roku pomnozona przez liczbg
12, powigkszona o jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe,
odprawy, itp.) oraz skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych, w kwocie planowanych na rok 2018 wydatkéw na
wynagrodzenia nalezy uwzgledni¢ limity etatow kalkulacyjnych na ten
rok okreslone w zatwierdzonych planach organizacyjnych, w
wielkosciach planowanych nalezy uwzgledni¢ wzrost ptacy minimalne;j /.



Wozrost wynagrodzen nalezy zaplanowaé w sposob nastepujacy:
pracownicy niepedagogiczni stale zatrudnieni wzrost wynagrodzenia
zasadniczego o 100 zh./brutto/ od 1 stycznia, w przypadku gdy ptaca
zasadnicza po tym wzroscie bedzie nizsza niz kwota 2.000,00 zt. nalezy ja
podnie$s¢ do tej kwoty ale nie wigcej niz 200 zi. Nalezy zaplanowac
nagrody w wysokosci 3% wynagrodzen. Wzrost wynagrodzen
pracownikéw pedagogicznych prosze zaplanowaé zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Nagrody jubileuszowe, odprawy, wzrost
wynagrodzen, nagrody nalezy wykaza¢ w odrebnych pozycjach.

b) wynagrodzenia we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy
planowa¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,

c) wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych, sktadki na
ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
planuje si¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,

d) wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania
do konca 2017 roku wedlug stanu na dzien 30 wrze$nia 2017roku,
wydatki biezagce na rok 2018 nalezy zweryfikowa¢ pod wzgledem
ewentualnych oszczgdno$ci wprowadzajac 1 uwzgledniajagc powyzsze
dane w planowaniu ,

e) w odniesieniu do wydatkow na inwestycje w roku 2018 nalezy
uwzgledni¢ przede wszystkim:

- limity na realizacj¢ Wieloletniego Programu Inwestycyjnego — ujete
przedsigwziecia ,

- znaczenie zadania dla gminy, zasieg oddzialywania, wptyw na poprawe
poziomu zycia mieszkancow,

- mozliwosci pozyskania dodatkowych srodkow

- stan przygotowania inwestycji — przygotowane dokumentacje

- mozliwosci realizacji przewidywanego zakresu robot

- zaawansowanie rob6t na koniec roku 2017.

§3

Wzrost dochodow 1 wydatkéw okreslonych w § 2 uzalezniony jest od
sytuacji ekonomicznej gminy i zaplanowanej w budzecie panstwa inflacji na
2018 rok. Zatozenia przyjete w niniejszym zarzadzeniu w trakcie weryfikacji
materialéw planistycznych mogac ulec zmianie.

§ 4

W celu sporzadzenia uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowe;,
jednostki podlegte, kierownicy referatow, pracownicy na samodzielnych
stanowiskach zobowigzani sg przedstawi¢ informacje zawarte w art.226 ust.3, 4
ustawy o finansach publicznych, do dnia 16 pazdziernika 2017 roku na druku
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.



§5

Integralng cz¢$¢ zarzadzenia stanowig wzory drukow od numeru 1 do
numeru 10.

§5

1. Jednostki podlegle gminie do danych liczbowych zawartych na drukach
planistycznych zalaczaja objasnienia okreslajace zrodta dochodow i
przychodow, sposob ich szacowania oraz kalkulacje 1 uzasadnienie
poszczegolnych rodzajow wydatkow.

2. Objasnienia, o ktorych mowa w ust 1 nalezy sporzadzi¢ do kazdego dziatu,
rozdziatlu, 1 paragrafu klasyfikacji budzetowej. Wydatki biezace 1 wydatki
inwestycyjne nalezy objasni¢ odrebnie. Omawiajagc przewidywane
wykonanie 1 zalozenia rzeczowo — finansowe planu nalezy uwzgledni¢:

- zmiany wielkoéci poszczegdlnych elementow kalkulacii,

- czynniki, ktore spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub
spadku,

- dochody i wydatki jednorazowe nie wystepujace w budzecie roku 2017,

- kwoty planowanych wydatkéw w poszczegdlnych rozdziatach dla nowych
zadan przewidzianych do realizacji w 2018 roku z podaniem podstawy
prawnej ich wprowadzenia.

3. W odniesieniu do wydatkow inwestycyjnych nalezy dodatkowo okresli¢
planowane efekty rzeczowe oraz zrodta finansowe.

§6

Przy planowaniu wydatkow budzetowych nalezy dotozy¢ maksymalnej
starannos$ci, bioragc pod uwage przede wszystkim to, ze wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane w sposob celowy 1 oszczedny z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, w sposob umozliwiajacy
terminowg realizacje zadan w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej
osiggnietych zobowigzan.

§7

Okreslone wskazniki maja odpowiednie zastosowanie do wszystkich
jednostek organizacyjnych gminy. Poszczegdlne jednostki organizacyjne stosuja
odpowiednie wzory drukow.



§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom jednostek organizacyjnych,
Kierownikom i samodzielnym pracownikom Urzgdu Gminy w Jemielnie.
Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymujg :

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Irzadzach

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Jemielnie

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jemielnie
Dyrektor Gminnego Osrodka Upowszechniania Kultury w Jemielnie
Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Jemielnie

Kierownicy Referatow Urzgdu Gminy 1 pracownicy Urzedu Gminy na
stanowiskach samodzielnych



