ZARZADZENIE NR 4/2016
WOJTA GMINY JEMIELNO
z dnia 10 lutego 2016 roku

W sprawie dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong¢ przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Gminy Jemielno.

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
1 systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024 )
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

1. W Urzedzie Gminy Jemielno wprowadza si¢ do stosowania dokumentacj¢ wewnetrzng
opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych, na ktora sktada sig:
1) Polityka Bezpieczenstwa Systemoéw Informatycznych Stuzacych do Przetwarzania
Danych Osobowych w Urzg¢dzie Gminy Jemielno— stanowigca zatgcznik nr 1.
2) Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym — stanowigca zatacznik nr 2.
2. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy poda¢ do wiadomosci wszystkich
pracownikow, przetwarzajacych lub majacych przetwarza¢ dane osobowe.

§ 2.
Wyznacza si¢ Sekretarza Gminy Ryszarda Czerw do pelnienia obowigzkéw Administratora

Bezpieczenstwa Informacji, nadzorujacego przestrzeganie zasad ochrony przetwarzania danych

osobowych.
§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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