Zarzadzenie Nr 87/2015
Wajta Gminy Jemielno
z dnia 15 grudnia 2015 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2013 roku, poz.594 z zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 z
pOZniejszymi zmianami)

§1

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy w Jemielnie

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie osobowym:

1. Adam Dobrzanski — przewodniczacy
2. Katarzyna Szydetko - czlonek
3. Aleksandra Krukowska - cztonek

w terminie od dnia 15.12.2015 r. do dnia 15.01.2016 r.

§2

Powotuje si¢ 1 zespot spisowy dla przeprowadzenia inwentaryzacji droga
Spisu z natury zgodnie z zatgcznikiem nr 1, obowigzek potwierdzenia sald oraz
weryfikacji standw pozostatych aktywow 1 pasywdw spoczywa na pracownikach
ksiggowosci budzetowej 1 podatkowej zgodnie z zakresem obowigzkow.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzief 31 grudnia 2015,

§3

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
materiaty

srodki trwate

srodki pieniezne w kasie

srodki trwate w budowie

srodki zgromadzone na rachunkach bankowych

agbrhwnE



6. naleznosci

/. zobowiazania

8. kredyty i pozyczki

9. fundusze , warto$ci niematerialne i prawne
10.druki $cistego zarachowania

§4

1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1,3,10 nalezy spisa¢ na
arkuszach spisu natury. Inwentaryzacje kasy w formie protokotu kontroli
kasy.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 2 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez porownanie stanow ksiegowych z dokumentami
zroédtowymi — weryfikacja sald.

3. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5,6,7,8
nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od
kontrahentow za wyjatkiem nalezno$ci 1 zobowigzan spornych,
watpliwych, wobec pracownikdéw, wobec oséb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych , tytuléw publiczno-prawnych gdzie nalezy przeprowadzi¢
weryfikacje poprzez pordéwnanie stanow ksiggowych w ksiegach
rachunkowych z danymi w dokumentach Zrédtowych lub wtérnych 1
sporzadzenie protokotu.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4,9 nalezy
przeprowadzi¢ przez weryfikacje stanow.

5. Harmonogram inwentaryzacji przedstawia zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej u
pracownika prowadzacego ewidencje drukow w terminie do dnia 30.12.2015 r.

§6
Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogodlnic obowigzujacych przepisOw inwentaryzacji oraz
zasad 1 sposobOw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku 1 zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,



5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu
finansowo-ksiggowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7

Czilonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

(piecze¢ imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymujga do wykonania:

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Skarbnik Gminy
2. Ksiegowy Urzedu



