Zarzadzenie Nr 93 /2010
Woéjta Gminy w Jemielnie
z dnia 31 grudnia 2010 roku
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu i Urzedu
Gminy Jemielno

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.J. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) i szczegdinych ustalen zawartych w art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych( Dz.U. z 2009r. Nr 157,, poz. 1240 z p6zn. zm.)
oraz w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowoS$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z 2010 r. Nr 128, poz. 1752), w
rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowoS$ci
oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz.U. z 2010 roku
Nr 208, poz.1375)

zarzagdzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ jako obowigzujace od dnia 1 stycznia 2011 roku zasady (polityke)
rachunkowosci.

§ 2
Niniejsze zasady majag na celu przedstawienie obowigzujacych w Urzedzie Gminy
w Jemielnie:
1. Ogoélnych zasad prowadzenia ksiagg rachunkowych w tym w zakresie projektow/zadan

wspotfinansowanych ze §rodkow Unii Europejskiej (Zatacznik nr 1).

2. Metod wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (Zatacznik nr

2).

3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (Zalacznik nr 3), w tym:

a) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych dla jednostki
budzetowej (Zalacznik nr 3a),

b) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych dla organu jednostki
budzetowej (Zalacznik nr 3b),

c) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych dla organu
podatkowego jednostki budzetowej (Zatacznik nr 3¢)

d) wykazu typowych operacji ksiegowych dla projektu ,,budowa sali gimnastycznej
sportowej — ogolnodostepnej w Jemielnie ,, realizowanego w ramach PROW
(Zatacznik nr 3d)

e) wykazu typowych operacji ksiegowych dla projektu ,budowa bezenergetycznych
roslinno-stawowych  oczyszczalni $cieckow dla m. Jemielno, Luboszyce”
realizowanego w ramach PROW (Zatacznik nr 3e)

f) wykazu typowych operacji dla projektu ,,Uczen na wsi” (Zatgcznik nr 3f)

g) wykazu typowych operacji dla projektu odnowa wsi Psar realizowanego w ramach
PROW (Zatacznik nr 3g)

4. Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych 1 innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych

w nich zapiséw (Zatacznik nr 4).



§ 3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.
§ 4

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie od 1 stycznia 2011 roku.

§ 5
Traci moc Zarzadzenia Nr 15/2005 Woéjta Gminy Jemielno z dnia 31 marca 2005 roku z

pOzniejszymi zmianami w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu
i1 Urzgdu Gminy Jemielno



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 93/2010

Waéjta Gminy w Jemielno z dnia 31 grudnia 2010
roku w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu i Urzedu Gminy
Jemielno

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Urzgdu Gminy w Jemielnie prowadzone sa w jego siedzibie w Jemielnie,
Jemielno 81.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow
sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesigce, w ktorych sporzadza sie

w jednostce budzetowej (Urzad Gminy w Jemielnie):
— deklaracj¢ ZUS,

deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

deklaracje VAT

— sprawozdania budzetowe na podstawie przepisdw rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20,
poz. 103):

- sprawozdania na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych

Za okresy miesi¢czne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
- sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkow budzetowych

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb 27S z wykonania planu dochodow budzetowych

- sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkow budzetowych

- sprawozdanie Rb Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji i porgczen
- sprawozdanie Rb N o stanie naleznosci

- sprawozdanie Rb NDS o nadwyzce/deficycie

- sprawozdanie Rb ZZ z wykonania planu dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

- sprawozdanie Rb 50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

Za okresy pélroczne sklada sie:

- sprawozdanie Rb PDP z wykonania podstawowych dochodoéw podatkowych gminy

- sprawozdanie Rb 34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w
art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych



Za rok sklada sie:

- sprawozdanie Rb 27S z wykonania planu dochodow budzetowych

- sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

- sprawozdanie Rb PDP z wykonania podstawowych dochodoéw podatkowych gminy

- sprawozdanie Rb NDS o nadwyzce/deficycie

- sprawozdanie Rb —ST — o stanie $rodk6éw na rachunkach bankowych

- sprawozdanie Rb 34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, ktorym mowa w

art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych

- sprawozdanie Rb — Wsa o wydatkach strukturalnych

- sprawozdanie OS — 4g z gospodarowania gminnym funduszem ochrony $rodowiska i
gospodarki wodnej

- sprawozdanie SG-01 statystyka gminy- $rodki trwate

- sprawozdanie Rb UZ — roczne sprawozdanie uzupetiajgce o stanie zobowigzan wedtug
tytutow dtuznych

- sprawozdanie Rb UN — roczne sprawozdanie uzupehniajace o stanie naleznos$ci z tytutu
papierow warto$ciowych wedlug wartosci ksiegowej

Sprawozdania Rb 27S i Rb 28S sporzadzane sa dla jednostki budzetowej Urzad Gminy
tacznie z dochodami i wydatkami dotyczacymi realizowanych projektow i zadan objetych
grupowaniem operacji w poszczegélnych dziennikach cze$ciowych. Dane dotyczace tych
projektéw prezentowane sg rowniez w oddzielnych sprawozdaniach Rb 27S i Rb 28S .

- bilans jednostki budzetowej wedlug zalacznika nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2010 roku Nr 128, poz.861) zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”

- rachunek zyskow i strat (wariant pordéwnawczy) wedtug zatacznika nr 7 do rozporzadzenia,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zalacznika nr 8 do rozporzadzenia.

W jednostce samorzadu terytorialnego (Gmina Jemielno):

— bilans z wykonania budzetu wedtug zatacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”,

— laczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki
budzetowej i1 bilanse jednostkowe jednostek budzetowych wedhug zalacznika nr 5 do
,rozporzadzenia”,

- laczny rachunek zyskow i strat, bedacy sumg rachunkéw zyskow i strat podlegtych
jednostek oraz wtasnego rachunku jednostki wedtug zatacznika nr 7 do rozporzadzenia

- laczne zestawienie zmian w funduszu, bedace suma zestawien zmian w funduszu
podlegtych jednostek oraz wlasnego zestawienia zmian w funduszu jednostki wedtug
zatacznika nr 8

— skonsolidowany bilans wedtlug zatacznika nr 10 do ,,rozporzadzenia”.



3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera, niektore ksiggi
pomocnicze metodg reczng.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore
tworza:

— dziennik,

— ksigge gtowna,

— ksiggi pomocnicze,

— zestawienia: obrotow 1 sald ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

— wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposOb nastepujacy:

— zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim

chronologicznie, na podstawie dokumentow, zgodnie z datg wptywu do ksiggowosci

— zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapisoOw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

— jego obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtowne;j.
Dzienniki cze¢$ciowe (W systemie finansowo-ksiegowym ksiegowosci budzetowej wersja
FKB/FKJ - dla Urzedu, wersja FKB/FKZ dla organu jednostki) - prowadzone sg dla
okreslonych grup rodzajowych zdarzen takich jak:

1) wersja FKB/FKJ — dochody Urzad Gminy —oznaczenie D

2) wersja FKB/FKJ — wydatki Urzad Gminy — oznaczenie W

3) wersja FKB/FKJ —dochody i wydatki PROW sala — oznaczenie S

4) Werska FKB/FKJ — wydatki PROW ,oczyszczalnie $ciekow w miejscowosci
Jemielno i Luboszyce — oznaczenie OS

5) wersja FKB/FKJ — depozyty — oznaczenie DEP

6) wersja FKB/FKJ — dochody i wydatki PROW ,,odnowa wsi Psar” — oznaczenie OP

7) wersja FKB/FKJ — dochody i wydatki POKL ,,indywidualizacja nauczania” - IN

8) wersja FKB/FKJ — program ,,uczen na wsi”- o0znaczenie U

9) wersja FKB/FKJ — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — oznaczenie FS

10) wersja FKB/FKZ — organ finansowy — budzet — oznaczenie OR

11) wersja FKB/FKZ — organ- program mtodociani- 0znaczenie M

Dla kazdego dziennika czgsciowego osobna numeracja dokumentéw chronologicznie kolejno
rejestrowanych zdarzen gospodarczych ujmowanych w dokumentach:

1. WB — wyciag bankowy

2. PK - polecenie ksiggowania
3. ZR — zamknigcie roku

4. RK —raport kasowy

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow
dziennikow czesciowych.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace
zasady:



— podwdjnego zapisu,

— systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasada memorialowa, z wyjatkiem dochodow 1 wydatkéw, ktoére ujmowane s3
w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,

— powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku,

- ewidencja przychodow urzedu gminy stanowigcych dochody budzetu gminy ,
nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych,
ktore wptacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu dokonywana jest na koniec
miesigca na podstawie dokumentu PK

- dekretacja dowodow ksiegowych dokonywana jest przez ksiggowa lub skarbnika, data 1
podpis w pozycji sprawdzono pod wzgledem rachunkowym jest jednoznaczna z datg i
podpisem osoby dekretujacej dokument

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegélawiajace dla

wybranych kont ksiggi gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie

z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do

przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wylgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i1 pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane s3 na nich :

- 090 - Srodki trwate bedace w jednostce uzyczenie
- 975 — Wydatki strukturalne

- 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

- 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

- 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkoéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

- 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

- 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego (Gmina Jemielno):

- 261 — Zobowigzania warunkowe — udzielone porgczenia

- 991 - Planowane dochody budzetowe
- 992 - Planowane wydatki budzetowe
- 993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa 1 z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy finansowo
ksiegowy ksiegowosci budzetowej ,, RADIX- systemy komputerowe”.



Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksigg rachunkowych
w jedng cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i1 ksiege gtowng. Doktadne informacje dotyczace
programu komputerowego zostaly przedstawione w zatgczniku nr 3b do zarzadzenia.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca
Zawiera ono:
— symbole i nazwy kont
— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
— sumg¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
1 narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Zestawienia te sporzadza si¢ w poszczeg6olnych dziennikach cze§ciowych.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksiagg pomocniczych na koniec roku budzetowego

- dla kont 011, 013, 020, 071, 072, 080, 130, 400, 800 na koniec kazdego kwartatu
- dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

W jednostce budzetowej Urzad Gminy w Jemielnie w ramach posiadanego planu
finansowego nalezy realizowa¢ wydatki poprzez dokonywanie zaptaty w formie
bezgotowkowej, dopuszcza si¢ udzielania zaliczek na drobne zakupy pracownikom
samorzagdowym. Zaliczki takie nalezy rozliczy¢ w ciggu 7 dni liczac od dnia jej udzielenia.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw
majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
I rozliczania r6znic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z zarzadzenia nr 16/2007 w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
z dnia 30 marca 2007 roku ze zmianami .

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku 1 pordwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych skladnikoéw aktywow droga potwierdzenia zgodno$ci ich stanu
wykazywanego w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
roznic,

3) porownanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacja realnej wartos$ci tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadowg instrukcjg inwentaryzacji podlegaja:

- gotowka w kasie, takze czeki obce 1 weksle obce o terminie realizacji ponizej 3 miesigcy,

- papiery warto$ciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle 1 inne,

- papiery wartoSciowe w postaci materialnej /tj. takie, w ktoérych zawarte w nich prawa sg
zapisane na papierowym dokumencie/

- rzeczowe skladniki aktywow obrotowych, takie jak : materiaty okreslone w art.17 ust.2 pkt
4 ustawy o rachunkowosci , tj. zgodnie z decyzja kierownika jednostki obcigzaja koszty w
dniu ich zakupu, natomiast na dzien bilansowy ustalany jest stan tych sktadnikow w drodze



spisu z natury i dokonywana jest ich wycena . Wartos$¢ tych sktadnikow wprowadzana jest na
odpowiednie konto 310 — ,,Materialy” oraz korygowane sg w wartosci tego stanu

Spis z natury dotyczy takze skladnikow aktywow, bedacych wlasnoscia innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie
tego spisu wyslta¢ nalezy do jednostki bedacej ich wilascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie §rodkéw na rachunkach bankowych, stanie
nalezno$ci 1 stanie aktywow powierzonych innym jednostkom, a takze papierow
warto$ciowych w formie zdematerializowanej /tj. wystepujacych w zapisach komputerowych/
Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje gtéwny ksiegowy jednostki lub osoba przez niego
upowazniona.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

— aktywow pienieznych na rachunkach bankowych,

— naleznosci od kontrahentow,

— nalezno$ci z tytutu udzielonych pozyczek,

— warto$ci  powierzonych innym jednostkom wilasnych sktadnikow aktywow;
potwierdzenie powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy
i rodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;j,

- papierow warto$ciowych w formie zdematerializowanej.

Salda naleznos$ci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami, w tym
z tytutu udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne
jednostki uzgadniane s3 przez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub
zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:
— naleznosci spornych 1 watpliwych,
— naleznosci 1 zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
— naleznosci od pracownikow,
— naleznosci z tytulow publicznoprawnych,
— innych aktywow 1 pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajagcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywoéw 1 pasywow
niepodlegajacych spisowi z natury 1 uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

— wartos$ci niematerialnych 1 prawnych,

— dlugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udziatow w spotkach,

— srodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn 1 urzadzen,

— materiatow i towardw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

— $rodkow pienieznych w drodze,

— czynnych 1 biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

— naleznoS$ci spornych, watpliwych, naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikdéw oraz
publicznoprawnych,

— naleznosci 1 zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

— aktywow i pasywOw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt. 1-2, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

— gruntéw i trudno dostepnych ogladowi §rodkow trwatych,

— funduszy wlasnych 1 funduszy specjalnych,

— rezerw i przychodéw przysztych okresow,



— innych rozliczen migdzyokresowych,

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:
— weryfikacje¢ ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania
poszczegbdlnych tytutow praw majgtkowych,
— sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych,
a zwlaszcza zgodno$ci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji
przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.
Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem,
ze zostaty jej przekazane w trwaly zarzad, tzn. ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty
w postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokotow
zdawczo-odbiorczych potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia
wpisu do ksigg wieczystych.

Grunty, budynki i budowle inwentaryzuje si¢ poprzez porownanie danych ksiegowych
z odpowiednimi dokumentami tj. :
- wyciaggami z ksigg wieczystych
- decyzjami organu wykonawczego o przekazaniu w trwaty zarzad oraz protokotem
zdawczo-odbiorczym, o komunalizacji
- umowami o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa
jednostce samorzadu terytorialnego
Inwentaryzacja nieruchomos$ci zapewnia porownanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiggowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

Sposob inwentaryzacji gruntow, budynkoéw i1 budowli wymaga wskazania przez kierownika
jednostki w zaktadowej instrukcji inwentaryzacyjne;.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe inwentaryzuje
si¢, weryfikujagc zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w
swietle obowigzujacych przepiséw regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen mig¢dzyokresowych przychodow polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczegodlnych tytulow
tych przychodéw w oparciu o zawarte umowy 1 decyzje w przypadku dtugoterminowych
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Naleznosci dlugoterminowe budzetu to
naleznosci, ktorych termin ptatnosci przypada na nastgpny rok budzetowy lub lata nastgpne.

Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
1) Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:
a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym S$rodki trwate oraz maszyny
1 urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatlych w budowie,
b) co 2 lata: zapasy materiatow, produktow gotowych i potfabrykatow znajdujacych sie
na strzezonych sktadowiskach 1 objetych ewidencjg ilosciowo-warto§ciowa,
C) co rok: pozostale sktadniki aktywow i pasywow, tj.: srodki trwate, do ktorych dostep
jest znacznie utrudniony (infrastruktura techniczna), gruntéw, naleznos$ci spornych
1 watpliwych, naleznosci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych
2) Ustala sie, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w punkcie 1, nast¢pujace
terminy inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
- aktywow pienieznych
- kredytow bankowych
- papierow warto$ciowych
- sktadnikow aktywow 1 pasywow, ktorych stan ustala si¢ drogg weryfikacji;
b) w ostatnim kwartale roku



- srodkow trwatych w budowie

- stanu nalezno$ci

- stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek

- aktywow objetych wylacznie ewidencja ilosciowg

c) zawsze: w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
w sytuacji wystagpienia wypadkow losowych 1 innych, w wyniku ktorych nastgpito
lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.

5. Zasady (polityka) rachunkowosci w zakresie projektow /zadan
wspotlfinansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej (UE).

1. W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlajagcych pomoc
unijng, wyodrebnia si¢ ewidencje ksiggowa rozliczania $rodkdw unijnych realizowanych
projektéw wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych i innych srodkéw europejskich.

2. Wyodrebniong ewidencje ksiegowa, operacji dotyczacych realizowanych projektow, Urzad
prowadzi w ukladzie funkcjonalnym, umozliwiajacym identyfikacje dokumentacyjna
srodkdw zewngtrznych, wydatkowanych na poszczegélne projekty oraz wielko$ci kwot
przekazywanych w drodze refundacji. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa powinna by¢
prowadzona w oparciu o nastepujace zasady :

1) zgodno$ci z umowa o dofinansowanie;

2) zgodnosci z przepisami krajowymi;

3) zgodnosci z przepisami wspolnotowymi;

4) zgodnosci z zasadg racjonalnego gospodarowania.

3. Konta ksiegowe okreslone do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji S$rodkow
finansowych, przychodow i kosztow realizowanych projektow unijnych wyodrgbniane sg w
planie kont kazdorazowo w zaleznosci od potrzeb.

4. Wyodrebniong ewidencj¢ ksiegowsg, operacji dotyczacych realizowanych projektow, w
zalezno$ci od potrzeb 1 stosownych umoéw prowadzi si¢ w odrgbnych dziennikach
otwieranych na potrzeby projektow.

5.Dla projektow zatwierdzonych do realizacji na podstawie stosownych umow O
dofinansowanie ze srodkéw w zalezno$ci od zatozonych celow stosuje si¢ nastgpujace zasady
ewidencji 1 rozliczania kosztow :

- koszty budowy lub ulepszenia $rodkéw trwatych ( w tym zakupy s$rodkow trwatych )
ewidencjonuje si¢ wedlug zasad ogdlnych na wyodregbnionym koncie z analitycznym
podzialem poszczegdlnych projektow;

- ewidencje dotacji $rodkow unijnych przeznaczonych na sfinansowanie nabycia lub
wytworzenia $rodkow trwatych prowadzi si¢ na wyodrebnionym dla kazdego projektu
rachunku bankowym 1 kwalifikuje si¢ do rozliczen przychodow projektow unijnych;

- dotacje $srodkéw unijnych i1 koszty innych przedsiewzie¢ niz budowa i ulepszenie §rodkow
trwalych ewidencjonuje si¢ i1 rozlicza jako pozostale przychody 1 koszty dziatalnosci
operacyjnej.

6. Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki i koszty realizowanych projektow unijnych

muszg by¢ opisywane zgodnie z wymogami dla tych projektow oraz gromadzone i
archiwizowane odrebnie dla kazdego projektu.
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7. Zasady wystawiania, przyjmowania , opisywania, znakowania, dekretowania, kontroli oraz
przechowywania dowodéw ksiegowych, dotyczacych realizowanych przez Urzad projektow
wspotfinansowanych ze $rodkow unijnych oraz obowigzki sprawozdawcze i1 informacyjne
wobec instytucji nadzorujacych realizacje projektu i innych instytucji okreslaja zasady ogdlne
- polityka rachunkowos$ci przyjeta dla Urz¢gdu Gminy oraz umowa zawarta z osoba lub
instytucja, ktéra w imieniu beneficjenta upowazniona jest do prowadzenia prac zwigzanych z
realizacja i rozliczaniem projektu.

6. Uwagi koncowe

Srodki pieniezne gminy i jednostki budzetowej (Urzedu Gminy) gromadzone sa i
wydatkowane poprzez rachunki bankowe utworzone w banku wybranym zgodnie z
przepisami ustawy prawo zamowien publicznych.
W banku prowadzi si¢ nastepujgce rachunki bankowe:

- obstuga dochodow i wydatkow organu finansowego (budzet gminy)
- obstuga dochodow i wydatkow realizowanych przez Urzad Gminy
- obstuga depozytow

- obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

- ponadto w miar¢ potrzeby Bank uruchamia rachunki bankowe (pomocnicze)
niezbedne do obstugi $rodkéw pomocowych (zgodnie z wymogami dysponentow tych
srodkow). W banku Bank Gospodarstwa Krajowego Oddzial we Wroctawiu prowadzone sg
rachunki bankowe projektow realizowanych w ramach programu PROW: budowa sali
gimnastycznej ogolnodostepnej w Jemielnie, budowa oczyszczalni $ciekow dla miejscowosci
Jemielno i Luboszyce, odbudowa centrum kulturalnego wsi Psary.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 93/2010

Waéjta Gminy w Jemielnie z dnia 31 grudnia 2010
roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy w Jemielnie

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW
| PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow 1 pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,( t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ( Dz.U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku r. w sprawie szczegoélnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z
2010 roku Nr 128, poz. 861)

4) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 marca 2010 roku w sprawie szczegétowego
sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego diugu
publicznego, dtugu Skarbu Panstw, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji
(Dz.U. z 2010 roku Nr 57, poz.366)

1. Obowigzujgce zasady wyceny aktywoéw i pasywow
Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie

o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dziatalnos$¢, chyba zZe przepisy dotyczace likwidacji sa odmienne.

Srodki trwate stanowiace wlasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,
na podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg by¢ wycenione w warto$ci okre§lonej w tej
decyzji.
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Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje).Odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug =zasad okre§lonych w ustawie o
rachunkowosci.

Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie 1 likwidacji zuzytych
sktadnikow majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sg zasady
wyceny wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym.

WartoS$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
wedhug warto$ci poczatkowej, ktora stanowi cena nabycia, obejmujaca cen¢ zakupu tgcznie
z podatkiem VAT nie podlegajacym zwrotowi, pomniejszong o ewentualne rabaty, upusty,
skonta i inne zmniejszenia. Otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkdw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla oso6b prawnych, a takze begdace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodlgcznymi czg¢éciami:
- traktuje si¢ jako pozostate warto$ci niematerialne 1 prawne, ktore umarzane sg w 100%
W miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
- licencje na programy komputerowe umarzane sg w ciaggu 24 miesigcy, tj. maksymalna
stawka wynosi 50%, pozostate warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ w ciggu 60
miesigcy, tj. maksymalna stawka wynosi 20%.
Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od os6b prawnych / z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi/ podlegaja umorzeniu stopniowemu wedlug stawek amortyzacyjnych
zgodnych ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
/zatacznik nr do ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku /tj. Dz.U. z 2000 roku Nr 54, poz.654 z
po6zn.zmianami/. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych ,, . Amortyzacja obcigza konto 400 -
,2Amortyzacja”.

Ewidencja szczegdtowa dla objetych ewidencjg ksiggowa wartosci niematerialnych
1 prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. W tym celu
zaklada si¢ dwa konta analityczne : jedno dla umarzanych sukcesywnie, drugie da
odpisywanych w 100 % warto$ci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich
do uzywania.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- §rodki trwate

- pozostate srodki trwate

- inwestycje (§rodki trwate w budowie)

Srodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego
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gminy Jemielno, w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wilascicielskie,
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania oraz otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i
przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:
— grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
— lokale bedace odrebng wtasnoscia,
— budynki,
— budowle,
— maszyny i urzadzenia,
— $rodki transportu i inne rzeczy,
— ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
— inwentarz zywy.

Do s$rodkow trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce $rodki trwale znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
,,korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonane;j
przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartos$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokos$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego -
w wysokos$ci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego
srodka,

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktoérych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe $rodki trwate na koncie 01 1,,Srodki trwate”,
— pozostate §rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate w uzywaniu” — §rodki
trwale o niskiej wartosci.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw 1 rozchodéw oraz srodkdéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz.U.z 2010
r. Nr 38, poz. 207), a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolowych zasad finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 120, poz. 831).
Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji
wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych — zatacznik nr 1 do ustawy.
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Do podstawowych srodkéw trwatych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby Urzg¢du lub do oddania w uzywanie na podstawie najmu, dzierzawy
lub innej umowy o podobny charakterze.

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.
Dla zadnych $rodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytutlu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 5 ust. 3 ,,rozporzadzenia”, ktére
finansuje si¢ ze Srodkdw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkdw na inwestycje). Sg to Srodki
majatkowe o niskiej wartosci tj. ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia sg nizsze od
kwoty wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych lecz okres
uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok.

Obejmuja:

- ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne

- - meble i dywany

- §rodki trwale o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate ujmuje sie¢ w ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej na koncie 013
,Pozostale srodki trwate w uzywaniu” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych” w korespondencji z kontem 401
»Zuzycie materiatow 1 energii ”.

Wyposazenie do kwoty 350 zt odpisuje sie jednorazowo w koszty dzialalnosci jednostki
1 uyymuje si¢ w ewidencji ilo§ciowej (pozabilansowej).

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $rodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rOwniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania 1 zwigzane z nimi

roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
— opflaty notarialne, sagdowe itp.,
— odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
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Do kosztow wytworzenia podstawowych §rodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujace

koszty:
— dokumentacji projektowej

— nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektow

— optat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy

— zatozenia stref ochronnych i zieleni

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego

— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy

— sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa (np. wynagrodzenia za prace wraz
z pochodnymi)

Naleznosci dlugoterminowe to nalezno$ci, ktorych termin splaty przypada w okresie
dhuzszym niz rok od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust.5 i 6 ,,rozporzadzenia” odsetki od nalezno$ci ujmowane sg w ksiggach
rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia
kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci
wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie poézniej niz na koniec kwartatu, wedhug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu Sredniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwot¢ naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej
warto$¢ zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych (w zalezno$ci od charakteru naleznosci), a ich
wysoko$¢ ustala si¢ wedlug art.35b ust.1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust.2 1 3
,rozporzadzenia®) :

- w organie finansowym odpisy aktualizujgce wartosci naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu
zalicza si¢ do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych,

- odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzaja te fundusze.

Odpisy aktualizujace warto$ci dokonywane sg najpozniej na koniec roku obrotowego.

Jezeli splata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym
po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B.II aktywow, za$
reszt¢ naleznoSci — ptatng w okresie powyzej roku — w poz. A.lll bilansu jednostki
budzetowe;.

Na dzien bilansowy naleznos$ci 1 udzielone pozyczki dtugoterminowe wyceniane s3:

w kwocie wymaganej zaptaty
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W Urzedzie Gminy w Jemielnie dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe
(rozumiane zgodnie z ustawg o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmuja w
szczegblnosci:
— akgcje 1 udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
— akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartoSciowe traktowane jako lokaty
dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe
wyceniane s3 w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegbdlnych rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

W Urzedzie Gminy w Jemielnie mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki
majatkowe faktycznie przejete przez jednostke budzetowg (organ zatozycielski lub
nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podleglej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ
stanowigcy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach,
ktore kontynuuja dziatalnos¢. Sktadniki takiego mienia uyjmowane sg na koncie 015 ,,Mienie
zlikwidowanych jednostek” wedlug warto$ci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia
zlikwidowanego podmiotu i zatacznikow do bilansu. Rozchodowane sa wedlug wartosci
okreslonej w:

decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,
decyzji o przyjeciu do srodkoéw trwatych jednostki,
dokumencie sprzedazy,

— dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

Zapasy (materialy) w przypadku ich wystapienia przyjmowane begda do ewidencji
w rzeczywistych cenach nabycia (cena zakupu + nie podlegajacy odliczeniu VAT). Na dzien
bilansowy przyjeto zasade wyceny zapaséw materialow wedtug rzeczywistych cen nabycia.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materialow:
— 1ilo$ciowo-wartosciowa,
— 1ilosciowg; wykaz takich materialow ustala kierownik jednostki w zakladowym planie
kont, okre$lajac jednoczesnie sposob pozaksiggowej kontroli ich stanu i zuzycia.

Naleznos$ci krotkoterminowe to naleznos$ci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych nalezno$ci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych nalezno$ci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych,
ktorych termin ptatnoSci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221
,»Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”, za§ podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty
w nastepnym roku (kolejnych latach) ujmowane sg na koncie 226 ,Dhlugoterminowe
naleznos$ci budzetowe”.
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Naleznosci 1 udzielone pozyczki krotkotrwate zaliczane do aktywéw finansowych wycenia si¢
wedhug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sg do zbycia w terminie
3 miesigcy, w wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

Odpisy aktualizujgce nalezno$ci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowos$ci z
wyjatkiem :

- odpisow aktualizujgcych wartosci naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw ,
ktére obcigzajg te fundusze,

- w urz¢dzie gminy odpiséw aktualizujgcych wartosci naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu
, ktore zalicza si¢ do wyniku na pozostatych operacjach nierasowych.

Odsetki od nalezno$ci, w tym roéwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu
wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien
kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja
te fundusze.

Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych
na koniec kwartatu.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtlug kursu $redniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych ujmowane sa w wartosci nominalnej
i wycenia si¢ je wedtug warto$ci nominalne;.

Walutg obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacji
zaplaty nalezno$ci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z
ktorego ustug korzysta jednostka lub wedtug kursu waluty wynikajacego z obowigzujacego
jednostke dokumentu.

Kroétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartoSciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigcy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery warto$ciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora
z nich jest nizsza.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe

Rozliczenia migdzyokresowe przychodow okreslaja stan na dzien bilansowy warto$ci
nominalnej przychodow /dhugo- i krotkoterminowych /, ktorych realizacja nastepuje w
okresach przysztych. Do rozliczen migdzyokresowych przychodow zalicza si¢ miedzy
innymi :

1/ $rodki pienigzne, w tym w formie dotacji i subwencji na realizacj¢ dzialalnos$ci
samorzadowej, doptat otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkoéw
trwatych, $rodkow trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie do
przepiséw ustawowych nie zwigkszaja one kapitatéw /funduszy/ wlasnych;
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2/ otrzymane zaliczki, przedptaty, zadatki, raty na poczet dostaw towarow i ustug;

W jednostce rozliczenia migedzyokresowe czynne majg nieistotng wartos¢ 1 dlatego nie sg
rozliczane w czasie, lecz od razu powickszaja koszty dziatalno$ci roku biezacego.

Do wydatkow poniesionych w biezacym okresie sprawozdawczym, a przypadajace na
przyszte okresy zalicza si¢ miedzy innymi :

1/ optacona z géry prenumerata czasopism i innych fachowych publikacji;

2/ optacone ubezpieczenia majatkowe i inne / ubezpieczenie samochodow o raz pozostale
ubezpieczenia/ ;

3/ przedptaty na zakup ustug.

Koszty dotyczace przysztych okresow s3 odnoszone na konto ,,Kosztow wedlug rodzaju
rodzajowych” w korespondencji z kontem zespotu 1,2.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowiazania finansowe w warto$ci emisyjnej powickszonej o naroste kwoty z tytutu
oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania zgodnie z art. 35d wust. 1 ustawy
o rachunkowosci. Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d na przewidywane zobowigzania
dotycza w jednostce tytutu sprzedazy ratalnej nieruchomosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne maja nieistotng warto$¢ i dlatego nie sg
tworzone.

Przychody przyszlych okreséow to przychody, ktore wystgpuja w jednostce z tytutu
dhugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.
Zaangazowanie t0 sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow , decyzji i innych
postanowien , ktora spowoduje wykonanie :

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego

roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych
lat,
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2. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce budzetowej jaka jest Urzad Gminy w Jemielnie wynik finansowy ustalany jest
zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik
finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na
kontach kosztow rodzajowych.

Na wynik netto zgodnie z rachunkiem zyskow 1 strat przedstawionym w zataczniku nr 7 do
’rozporzadzenia” sktada sig¢ :

- wynik ze sprzedazy
- wynik z dzialalno$ci operacyjne;j
- wynik z dziatalno$ci gospodarczej

- wynik brutto.

Natomiast w organie finansowym jst (Gmina Jemielno) wynik z wykonania budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu) ustalany jest na koncie
961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memoriatlowo wydatkow
niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio :
901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Po raz pierwszy w bilansie z wykonania budzetu jst sporzadzanym na koniec 2010 roku
dochody budzetu obejmuja dotacje z budzetu panstwa (wspoifinansowanie) oraz Srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. Zmiana ta spowodowata, ze wyniki budzetu jst,
bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, sg sobie rowne.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwiekszenia wydatkow i dochodow danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodow 1 kosztéw operacyjnych, uymowane sa na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach”.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy jst, salda kont 961 i 962 przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane
wyniki budzetu”.

2. Bilans skonsolidowany

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2010
roku Nr 128, poz. 861) Gmina Jemielno jako jednostka samorzadu terytorialnego
sporzadza bilans skonsolidowany, ktory przedstawia sytuacje majatkowag 1 finansowa
gminy jako calej organizacji. W celu dokonania konsolidacji laczy si¢ bilanse: z
wykonania budzetu oraz lgczne bilanse jednostek budzetowych  jako jednostek
organizacyjnych gminy i bilanse jednostek nadzorowanych. Zastosowanie ma tutaj metoda
konsolidacji pelnej z uwzglednieniem niezbednych wyltaczen i1 korekt. W przypadku
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posiadania przez gmin¢ udzialdbw w innych jednostkach nie nalezacych do sektora
finanséw publicznych, spotek prawa handlowego i innych jednostkach nie nalezacych do
sektora finansow publicznych nalezy rozwazy¢ potrzebg konsolidacji ww. sprawozdan
finansowych tych jednostek. Jezeli gmina jest w tych wypadkach jednostka kontrolujgcg i
udziaty gminy w kapitale zaktadowym tej jednostki sg istotne, tzn. przekraczajace 5% to
sprawozdanie tej jednostki podlega konsolidacji.
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 93/2010

Wéjta Gminy w Jemielnie z dnia 31 grudnia 2010
roku w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Jemielnie

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zaktadowy plan kont

Jednostka Urzad Gminy prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakltadowy plan kont
(Zatacznik nr 3a do zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont stanowigcego
zatacznik nr 3 do ,,rozporzadzenia”.

Natomiast w jednostce samorzadu terytorialnego (organie gminy Jemielno) dodatkowo
prowadzone sg ksiegi rachunkowe:

v dotyczace wykonania budzetu, nalezno$ci finansowych, zobowigzan finansowych,
dochodéw 1 wydatkow funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych,
przychodéw z tytutu prywatyzacji oraz operacji niekasowych — (Zalacznik nr 3b do
zarzadzenia) wedlug planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”

v' dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organow podatkowych jst (Zatgcznik nr
3¢ do zarzadzenia) na podstawie planu kont wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla
organow podatkowych jednostki samorzadu terytorialnego, /Dz.U. z 2010 roku, Nr 208,
p0z.1375/

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej 1 wykaz ksiag pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtowne;.

2. Wykaz ksiag rachunkowych i przyjete zasady klasyfikac;ji
zdarzen

Ksiggi rachunkowe stanowia:

- dziennik

- ksiege gtowna

- ksiegi pomocnicze

Prowadzone sa przy uzyciu komputera i stanowia zbiory danych zawarte w programie
finansowo- ksiegowym RADIX -ksiggowo$¢ budzetowa i analityczna.

Ksiega glowna zakladowego planu kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujace
konta (Zalacznik nr 3a do zarzadzenia):

WYKAZ KONT URZEDU

Zespot 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 Wartos$ci niematerialne i prawne
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030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

134 Kredyty bankowe

135 Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery warto§ciowe i inne $rodki pieniezne
141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

224 Rozliczenia dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki 1 optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne
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Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i przychody przysztych okresow

851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853 Fundusze celowe

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate bedace w jednostce — uzyczone

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w zalaczniku nr 3
do ,,rozporzadzenia” sg oméwione w poszczegolnych planach kont przy wszystkich kontach.

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont ksiegi gtownej:

- Srodkéw trwatych

- Pozostatych $rodkéw trwatych

- Warto$ci niematerialnych i prawnych

- Dlugoterminowych aktywow finansowych

- Umorzenia §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

- Inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) (wedtug realizowanych zadan inwestycyjnych)

- Srodkéw pienigznych znajdujacych sie w kasie jednostki

- Srodkéw pienigznych na rachunku biezacym jednostek budzetowych (konto 130)

- Innych rachunkow bankowych

- Krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych §rodkow pienieznych

- Rozrachunkoéw z dostawcami 1 odbiorcami

- Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

- Rozliczenia dochodow budzetowych

- Rozliczenia wydatkow budzetowych

- Rozrachunkow z budzetami

- Nalezno$ci budzetowych

- Pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych

- Rozrachunkow z tytutu wynagrodzen

- Pozostatych rozrachunkéw z pracownikami

- Kosztow wedtug rodzaju (z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke)

- Przychodow z tytutu dochodéw budzetowych , przychodéw finansowych, pozostatych
przychoddéw operacyjnych (z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow)

- Kosztéw finansowych, pozostaltych kosztow operacyjnych (z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodow)

- Funduszu jednostki

- Dotacji budzetowych oraz §rodkéw z budzetu na inwestycje
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- Funduszy pozabudzetowych (wedlug poszczegolnych funduszy)
- Zyskow 1 strat nadzwyczajnych (wedtug poszczegdlnych tytutow ich powstawania)

Ksiegi pomocnicze majg postaé: zbioréw kont, kartotek, tabel, komputerowych zbiorow
danych, bilansu likwidowanej jednostki 1 innych urzadzen szczegdétowo charakteryzujacych
przedmiot ewidencji konta glownego (m.in. dla sktadnikow rzeczowych jego: dane
techniczne, wartos¢ z dnia przyjecia do ewidencji, dokonane odpisy umorzeniowe,
odpowiedzialno$¢ materialna osob, ktorym zostaly powierzone, miejsce uzytkowania — pole
spisowe, dla rozrachunkéw: osoby transakcji, stan nalezno$ci 1 zobowigzan wobec
poszczeg6lnych stron, dokonane odpisy z tytutu utraty wartosci), a w zakresie dochodow
1 wydatkéw oraz przychodow i rozchodéw budzetowych sg to podziatki klasyfikacji
budzetowej zgodne z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowe) klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207)

Tworzenie kont analitycznych dla jednostki Urzgdu odbywa si¢ w module FKJ poprzez
rozszerzenie i rozbudowanie ciggu znakow ksiggi glownej, dodajac kolejne poziomy analityki
w miare potrzeb. Rozbudowa odbywa si¢ poprzez dodanie cyfr, max 17 znakow,

np.:
130/750/75023/4210/0006

W module FKJ w danym dzienniku widoczne jest tylko 17 znakow, np.:

- do konta 130 rachunek biezagcy (wydatki Urzedu ) prowadzi si¢ obowigzkowa ewidencje
analityczng w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej, gdzie numer konta analitycznego
sktada si¢ z numeru konta syntetycznego, dziatu, rozdziatu i paragrafu natomiast ostatnie dwa
znaki pozwalaja na wigksze uszczegdlowienie

przyktad nr 1. 130/750/75023/4210/00

przyktad nr 2. 130/750/75023/4210/01

130/ - numer konta syntetycznego - rachunek biezacy

130/750 — pierwszy poziom analityki — dziat klasyfikacji budzetowej — adm.publiczna
130/750/75023 — drugi poziom analityki — rozdziat klasyfikacji budzetowej — urzedy gmin

130/750/75023/4210 - trzeci poziom analityki — paragraf klasyfikacji budzetowej — zakup
materialow 1 wyposazenia

130/750/75023/4210/00 - czwarty poziom analityki — zakup materiatow i wyposazenia —np.
zakup $rodkow czystosci

130/750/75023/4210/01 - czwarty poziom analityki — zakup materialdw i wyposazenia — np.
zakup paliwa
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W gminie Jemielno- organ finansowy w zakresie wykonania budzetu, naleznoSci
finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw i wydatkéw funduszy pomocowych
oraz stanu funduszy pomocowych, przychodow z tytulu prywatyzacji oraz operacji nie
kasowych jednostki samorzadu terytorialnego ksiega glowna obejmuje nastepujace
konta — Zalacznik nr 3b do zarzadzenia:

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY

Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunki $srodkoéw na niewygasajgce wydatki
140 Inne $rodki pienigzne

222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznos$ci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:
251 Zobowigzania z tytutu poreczen
991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

Wykonanie budzetu przebiega za posrednictwem wyodrebnionego rachunku bankowego dla
obstugi budzetu — konto 133.
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Ewidencja wyniku wykonania budzetu jst., tj. gromadzenia dochodéow i dokonywania
wydatkow budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie wydatkow
niewygasajacych z koncem roku przebiega wedhug zasady memoriatowej.

Pozostale zapisy operacji objetych ewidencja wykonania budzetu przebiegaja wedtlug zasady
memoriatowej.

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont objetych zatacznikiem nr 3b do zarzadzenia
zostaly przedstawione w komentarzu do planu kont ujetym w zalgczniku nr 2 do
,rozporzadzenia”

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont:
134-kredyty bankowe

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

DN N NN N Y N NN

Dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla organéw podatkowych jst stosuje sie
ksiege gtdéwng obejmujaca konta (Zalacznik nr 3¢ do zarzadzenia):

101 Kasa

130 Rachunek biezacy urzedu

141 Srodki pienigzne w drodze

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
226 Dlugoterminowe naleznoS$ci budzetowe

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksigg pomocniczych do poszczego6lnych kont ksiegi
glownej wynikaja z komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzadzenia z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organdéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Ksiggowos¢ analityczna w zakresie podatnikéw poszczegdlnych podatkow lokalnych
prowadzona jest w szczegolnosci do kazdego podatnika.
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3. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na komputerowych nosnikach danych

W jednostce budzetowej Urzad Gminy i w jednostce samorzadu terytorialnego (Gmina
Jemielno) ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem Systemu Finansowo-
Ksiggowego Ksiegowosci Budzetowej (w sklad ktorego wchodza programy FKJ, FKZ)
zakupionego w firmie ,,RADIX”

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organow podatkowych jst
objete zatacznikiem nr 3c do zarzadzenia prowadzone sg z wykorzystaniem Systemu
Naliczania Podatkéw od Gruntow i Nieruchomosci (program POGRUN) oraz Systemu
Windykacji Optat i Podatkow (program WIP) zakupionych w firmie ,,RADIX”

Instrukcja obstugi kazdego z programow uzytkowanych zaréwno w jednostce jak i organie
znajduja si¢ na poszczegdlnych stanowiskach pracy.

Dokumentacja opisujaca poszczegélne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci 1 zawiera:
— oznaczenie wersji oprogramowania i datg¢ rozpoczgcia jego eksploatacji,
— wykaz programéw,
— procedury/funkcje wraz z opisem algorytmoéw i parametrow,
— opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
i systemu ich przetwarzania,
— wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

4. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

W Urzedzie Gminy (jednostce budzetowej) 1 organie jednostki do prowadzenia ksiag
rachunkowych wykorzystywany jest System Finansowo-Ksiegowy Ksiggowos$ci Budzetowe;j,
tj. program FKJ w wersji 5.13 z dnia 2003.05.05, program FKZ w wersji 5.13 z dnia
2003.0.05.

Zasady ochrony danych, a w szczego6lnosci metody zabezpieczenia dostgpu do systemu
przetwarzania danych, zostaty okre§lone w instrukcji uzytkownika, stanowigcej zalacznik do
niniejszego zarzadzenia nr 4.

Zasady stosowania algorytmow i parametréw poszczeg6élnych programdéw zostaly opisane
w dokumentacji uzytkownika, pozostajacej na stanowiskach pracy pracownikow
uzytkujacych dany program.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych objetych zatacznikiem nr 3c do zarzadzenia
wykorzystywane s3:

- System Naliczania Podatkow od Gruntow i Nieruchomosci, tj. program POGRUN w
wersji 6.08 z dnia 2003.08.08 - naliczanie podatku rolnego, podatku od nieruchomosci
1 podatku lesnego dla 0sob fizycznych i 0sdb prawnych

- Systemu Windykacji Optat i Podatkow tj. program WIP w wersji 4.12 z dnia
2003.08.08 — windykacja podatku rolnego, podatku od nieruchomosci i podatku
lesnego od 0sob fizycznych i 0s6b prawnych.
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Operacje kasowe przeprowadzane s3 przy uzyciu programu KASA wersja 3.15 z dnia
2004.03.03. Place naliczane i ewidencjonowane sg w programie Place wersja 8.05
opracowanym rzez firm¢ Radix, ewidencja §rodkéw trwatych i wyposazenia odbywa si¢ za
pomoca programu komputerowego STW wersja 2.15 zakupionego w firmie Radix.

Sprawozdawczo$§¢ budzetowa sporzadzana jest przy uzyciu programu Bestia,
wspotpracujgcego z programem FKJ i FKZ.
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Zalacznik Nr 3a do Zarzadzenia Nr 93/2010

Wéjta Gminy w Jemielnie z dnia 31 grudnia 2010
roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Jemielnie

Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy w Jemielnie

Zespol 0 - ,Majatek trwaly”
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwale
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartosci niematerialne 1 prawne
030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 — Inwestycje — Srodki trwate w budowie

Zespo6l 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

134 — Kredyty bankowe

135 - Rachunki $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne srodki pieni¢zne

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
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234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 - ,Materialy i towary”
310 - Materialty

Zespotl 4 - ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 - Amortyzacja
401 — Zuzycie materiatoéw i energii
402 — Uslugi obce
403 — Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe
751 — Koszty finansowe
760 — Pozostale przychody operacyjne
761 — Pozostale koszty operacyjne
770 — Zyski nadzwyczajne
771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i przychody przysztych okresow
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
853 - Fundusze celowe
860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
090 — Srodki trwate bedace w jednostce w uzyczeniu
241 — Gwarancje i wadia wnoszone w formie bezgotowkowej
975 — Wydatki strukturalne
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
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998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Zespol 0 - ,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidenc;ji:
- rzeczowego majatku trwatego,
- wartos$ci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwatego,
- umorzenia majatku,
- inwestycji.
Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
whasnych $rodkéw trwalych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscig jednostki, ktore sa
umarzane w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku od
os6b prawnych . Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace ewidencji na
kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych (z wyjatkiem umorzenia
srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzgcych z zakupu
gotowych $rodkow trwatych lub srodkow trwatych w budowie oraz wartos¢ ulepszen
zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa srodkdéw trwatych,

- przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,
- nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,

- zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkdéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 uimuje sie w szczegolnosci:

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

- yjawnione niedobory srodkow trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczego6lnych obiektéw srodkow trwatych,

- ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,
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- nalezyte obliczenie umorzenia od srodkow trwatych podlegajacych umorzeniu.

- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujacg klasyfikacja okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz.U. Nr 112, p0oz.1317 ze zm.)

Ewidencja szczegoétowa prowadzona jest w formie indywidualnych kart obiektéw
inwentarzowych w programie STW.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych w warto$ci
poczatkowe;j.

Zapisy strony Wn konta 011.

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Przyjecie $rodka trwatego do uzywania 080
a)z inwestycji — $rodki trwate w budowie 130201

b)bezposrednio z zakupu

C) ujawnionych jako nadwyzki 240
Aktualizacja wyceny poczatkowej 800
Srodki trwate otrzymane nieodptatnie 800
Przekwalifikowanie wyposazenia do srodkéw trwatych 800
Zapisy strony Ma konta 011.
Lp Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie wartosci poczatkowej srodka trwatego uznanego | 240
jako niedobor

Sprzedaz srodka trwatego 800

Aktualizacja $rodka trwalego zmniejszajaca jego warto$¢ 300

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami odzwierciedlajagcymi
charakter tego konta . Zapisy na koncie 011 moga by¢ rozszerzane lub ograniczane ze
wzgledu na :

- zmiang¢ przepisow ;

- zmiang zasad rachunkowosci ;

- specyfiki zdarzen ekonomicznych

Na koncie tym ksieguje sie te sktadniki aktywow trwatych ktorych warto$¢ poczatkowa w
dniu zakupu ( nabycia — nieodptatne otrzymanie ) jest rowna lub przekracza kwote ustalong
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w Podatku dochodowym od os6b prawnych w zakresie zaliczania sktadnikéw majatkowych
do srodkow trwatych .

Analityczne zapisy do tego konta prowadzone sa w kartach inwentarzowych srodkow
trwatych .

Na koncie tym ksieguje si¢ takze inwestycje proste tj. zakup gotowych do uzywania
sktadnikow aktywow trwatych /istnieje mozliwo$¢ pominiecia konta 080 — Inwestycje (
Rozbudowa srodka trwatego )

Wycena $rodkoéw trwatych nastepuje wedtug ponizszych zasad :

Warto$¢ poczatkowa stanowigcg cen¢ nabycia lub koszt wytworzenia srodka trwatego
powiekszaja koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji
lub rekonstrukcji i powodujacego, ze warto$¢ uzytkowa tego S$rodka po zakonczeniu
ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa, mierzong
okresem uzywania, zdolnosciag wytworcza, jakoscig produktow uzyskiwanych przy pomocy
ulepszonego $rodka trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych - z wyjatkiem gruntéw nie stuzacych wydobyciu
kopalin metoda odkrywkowa - zmniejszaja odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich warto$ci, na skutek uzywania lub uptywu czasu.

Warto$¢ poczatkowa 1 dotychczas dokonane od $rodkow trwatych odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe moga, na podstawie odrgbnych przepiséw, ulega¢ aktualizacji wyceny.
Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny wartos¢ ksiegowa netto srodka trwalego nie powinna
by¢ wyzsza od jego wartosci godziwej, ktérej odpisanie w przewidywanym okresie jego
dalszego uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.

Powstata na skutek aktualizacji wyceny rdznicg¢ wartosci netto Srodkow trwatych odnosi si¢
na kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny i1 nie moze ona by¢ przeznaczona do podziatu.
Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny podlega, z zastrzezeniem art. 32 ust. 5 ustawy 0
rachunkowosci , zmniejszeniu o roéznic¢ z aktualizacji wyceny uprzednio zaktualizowanych
zbywanych lub zlikwidowanych $rodkow trwatych. Rdéznica ta wptywa na kapital (fundusz)
zapasowy lub inny o podobnym charakterze, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej.

OdpisoOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od s$rodka trwalego dokonuje si¢ droga
systematycznego, planowego rozlozenia jego wartosci poczatkowe] na ustalony okres
amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji - umorzenia nastepuje od nastgpnego miesigca po
przyjeciu $rodka trwatego do uzywania, a jej zakonczenie - nie poézniej niz z chwilg
zréwnania wartosci odpisdéw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa
srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego
niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy
netto pozostatosci srodka trwalego.

Dopuszcza si¢ dokonywanie odpisow amortyzacyjnych :
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- od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu w ktérym przekazano
srodek trwaty do uzywania .

Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia si¢ okres
ekonomicznej uzyteczno$ci $rodka trwatego, na okreSlenie ktéorego wplywaja w
szczegblnosci:

1) liczba zmian, na ktorych pracuje §rodek trwaty,
2) tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

3) wydajno$¢ srodka trwalego mierzona liczbg godzin jego pracy lub liczbg
wytworzonych produktow albo innym wilasciwym miernikiem,

4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania srodka trwatego,

5) przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostatosci srodka
trwatego;

z uwzglednieniem stawek amortyzacyjnych przewidzianych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych .

W Urzedzie Gminy Jemielno dopuszcza si¢ ksiggowanie odpiséw umorzeniowych
stosujac powyzsze zasady — raz w roku na dzien 31 grudnia.

Na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzywania nalezy ustali¢ okres lub stawke 1 metode
jego amortyzacji. Poprawnos$¢ stosowanych okreséw i stawek amortyzacji §rodkow trwatych
powinna by¢ przez jednostke okresowo weryfikowana, powodujac odpowiednig korekte
dokonywanych w nastgpnych latach obrotowych odpisow amortyzacyjnych.

W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub innych przyczyn
powodujacych trwatg utrate wartosci srodka trwalego, dokonuje si¢ - w cigzar pozostatych
kosztow operacyjnych - odpowiedniego odpisu aktualizujacego jego wartos¢.

Odpisy, dotyczace srodkoéw trwatych, ktérych wycena zostata zaktualizowana na podstawie
odrebnych przepisow, zmniejszaja odniesione na kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny
roznice spowodowane aktualizacjg wyceny. Ewentualng nadwyzke odpisu, nad réznicami z
aktualizacji wyceny zalicza si¢ do pozostatych kosztow operacyjnych

Dla srodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej mozna ustala¢ odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe w sposdb uproszczony, przez dokonywanie zbiorczych
odpisow dla grup srodkéw zblizonych rodzajem i przeznaczeniem lub jednorazowo odpisujac
warto$¢ tego rodzaju §rodkow trwatych.

Do wyceny warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz sposobow dokonywania od nich
odpisOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych stosuje si¢ odpowiednio zatozenia
przedstawione powyzej w niniejszym planie kont .
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Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale w uzywaniu”

Konto 013 shluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostalych $§rodkow trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo-
wyodrebnionej, ktoére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania (Wn 401 Ma 072).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu (z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych”).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- pozostate Srodki trwale otrzymane ze $srodkow trwalych w budowie jako pierwsze
wyposazenie,

- pozostale srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu,
- nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu,
- nieodptatne otrzymanie pozostate srodki trwate.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegoélnosci:

- wycofanie pozostatych $rodkow trwaltych z uzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 umozliwia:
- ustalenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania,
- ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostalych srodkoéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Zapisy strony Wn konta 013

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Zakup pozostatych srodkow trwatych 101,130, 201
2 | Ujawnione nadwyzki 240
3 | Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych (pierwsze wyposazenie | 080
4 | obiektow inwestycyjnych)
Otrzymane darowizny pozostatych §rodkéw trwatych 760/800

Zapisy strony Ma konta 013

36



Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | Przekwalifikowanie pozostalych $rodkéw trwalych do $rodkow |011
trwatych

Stwierdzenie niedoboréw w pozostatych §rodkach trwatych 240

Rozchéd  pozostalych $rodkow trwatych w  zwiazku z |47
wylaczeniem z ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej

Na koncie tym nie ksigguje si¢ wyposazenia o charakterze materiatdw np.: materialow
biurowych, $rodkoéw czystosci i itp. ktore ksieguje si¢ bezposrednio w koszty dziatalnosci.

Analityka do tego konta prowadzona jest za pomocg programu STW ( wyposazenie ) , W
postaci indywidualnych kartotek. Na koncie 013 ewidencjonowane sg pozostate §rodki trwate
o wartosci od 350 zi. Bez wzgledu na warto$§¢ ewidencji ilosciowo-wartosciowej podlegaja
meble, biurka, krzesta, stoliki, telefony , maszyny liczace i piszace, sprzet elektroniczny,
czajniki elektryczne.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych. Do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci licencje na
programy komputerowe ( oprogramowanie uzytkowe) o przewidywanym okresie uzywania
dhuzszym niz 1 rok, nabyte autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych” lub 072 ,,Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych”.

Wartosci niematerialne 1 prawne o wartoSci poczatkowej nizszej niz 3500zt podlegaja
jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutow lub 0s6b odpowiedzialnych.

Analityka prowadzi si¢ w ksigdze inwentarzowej metoda reczng.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Zapisy strony Wn konta 020

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | Zwickszenie warto$ci niematerialnych i prawnych z :
-z inwestycji 080
-z zakupu
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Otrzymane nieodptatnie umarzane stopniowo: 201, 240
2 |- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071

- warto$¢ nieumorzona 800

Zapisy strony Ma konta 020

Lp Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych :

- umarzanych stopniowo /warto$¢ nieumorzona/ 800
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia
- umarzanych jednorazowo 071
2 |Niedobér wartosci niematerialnych i prawnych 072
240

Katalog zdarzen ekonomicznych ksiggowanych na tym koncie jest katalogiem otwartym i
moze by¢ zmieniany w zaleznosci od :

- zmiany przepisow ;
- zmiany zasad rachunkowosci

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych:
- akcji 1 udzialdéw w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcji 1 innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dluzszym niz rok,

- innych dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu dtugoterminowych sktadnikow aktywow finansowych .

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych, wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan finansowego majatku trwatego.

Zapisy strony Wn konta 030

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

Nabycie dlugoterminowych aktywow finansowych 130,011,

2 | Zwigkszenie wartosci dtugoterminowych aktywoéw finansowych,
w szczegdlnosci dotyczace:
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- kapitalizacji odsetek od dlugo terminowych papierow
wartosciowych, jezeli wyptata nastgpuje w okresie dtuzszym niz | 7¢
12 m-cy

- podwyzszenia kapitalu zaktadowego spoiki, ktorej jednostka jest
wiascicielem, z kapitalu zapasowego lub rezerwowego spotki
750

Zapisy strony Ma konta 030

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | Zmniejszenie stanu dlugoterminowych aktywow finansowych, a | 750
zwlaszcza:

- wycofanie udziatow spotek

- sprzedaz udzialéw, akeji obcych, bonéow lub ich wykup przez | ;gq
emitenta

- uzyskanie sktadnikow masy likwidacji lub upadtosci ($rodki
pieniezne lub rzeczowe) w wyniku likwidacji spotki w ktorej
jednostka posiada udzialy

130, 011, 013

- przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow finansowych | 140
do krotkoterminowych

Zapisy na tym koncie moga ulega¢ zmiana w zaleznos$ci od :

- zmiany przepisow ;
- zmiany zasad rachunkowosci ;
- specyfiki zdarzen ekonomicznych .

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedhug stawek
amortyzacyjnych, okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych z tytutu dokonanego umorzenia.

Stosuje sie stawki wynikajace z przepisow podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie

zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
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Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspolng ewidencj¢ szczegblowa W
tabelach amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow
trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych.

Zapisy strony Wn konta 071

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | Wyksiggowanie wartosci umorzenia $rodkéw trwatych oraz | 800
wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z uzywania w

wyniku:

- likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia 011

- sprzedazy, nieodptatnego przekazania, ST, WNiP 011,020
- rozchodowania z tytutu niedoboréw 240

Zapisy strony Ma konta 071

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 |Rozliczenie umorzenia ( amortyzacji ) aktywow trwalych oraz | 400
wartos$ci niematerialnych i prawnych

o | Umorzenie dotychczasowe ST oraz WNiP otrzymanych na 011. 020
podstawie decyzji wlasciwego organu ’

Zwickszenia umorzenia wartosci poczatkowej ST na wskutek 800

aktualizacji wartosci srodkow trwatych

Umorzenie na tym koncie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400 w okresach :

- rocznych

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania, z tytulu dokonanego umorzenia.
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Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400

Umorzenie tych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ustala si¢ w

pelnej ich warto$ci pod datg wydania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto$ci  poczatkowej $rodkoéw trwatych oraz warto$ci

niematerialnych i prawnych umorzonych w peinej warto$ci w miesigcu oddania do uzywania.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- odpisy umorzenia $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych

nieodptatnie,

- odpisy umorzenia $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

stanowigcych niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,

- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

- odpisy umorzenia dotyczace nowych srodkoéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych

1 prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe]
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w

miesigcu wydania ich do uzywania.

Zapisy strony Wn konta 072

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych s$rodkow

trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z

tytutu:

yt 013, 020
- likwidacji, sprzedazy 013,020
- nieodptatnego przekazania 240’

- niedobory lub szkody 013.020

- wylaczenie z ewidencji ksiegowej ilo§ciowo-wartosciowej
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Zapisy strony Ma konta 072

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych
srodkow trwatych wiaczonych do ewidencji ksiegowej oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych (sfinansowanych ze $rodkow na
wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie) do :

401

851,853

- dziatalnoS$ci operacyjnej
- dziatalnosci funduszy celowych oraz ZFSS

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze $rodkdw na 800
inwestycje

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stluzy do ewidencji do ewidencji odpisow z tytulu trwatej utraty wartosci
dlugoterminowych aktywow finansowych ujmowanych w ewidencji urzgdow jednostek

samorzadu terytorialnego.

Odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pozniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego.

Po stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci :
- przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych

- korekte ceny nabycia dlugoterminowych papierow wartosciowych o uprzednio dokonany
odpis z tytulu trwatej utraty wartosci ( w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany

wiasnosci)

- przeniesienie odpisu aktualizujagcego z tytutu trwalej utraty wartosSci w przypadku
przekwalifikowania dlugoterminowych aktywow finansowych do krétkoterminowych (konto
Ma 140)

Po stronie Ma ksieguje sig¢ :

- odpis aktualizujacy warto§¢ dtugoterminowych aktywow finansowych na skutek trwatej

utraty ich wartosci.

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$§¢ odpiséw aktualizujgcych

dhugoterminowe aktywa finansowe ( udziaty i akcje).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.
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Zapisy strony Wn :

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych 750
aktywow finansowych po pierwotnej wartosci W cenie
zakupu/nabycia

2

Korekty ceny nabycia (zakupu) dlugoterminowych aktywow

finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwalej utraty

wartosci :
- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wiasnosci 030
- w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych 030

Zapisy strony Ma :

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Odpis aktualizujacy z tytulu dlugotrwalej wutraty wartosci| 751

dlugoterminowych aktywoéw finansowych ( udziatow i akcji), ponizej

ich wartosci w cenie zakupu /nabycia

Konto 080 - ,,Inwestycje — Srodki trwale w budowie ”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen itp., zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszenia §rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegblnosci:

- srodkow trwatych,

- wartos$ci niematerialnych i prawnych,
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- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,
- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwatych- inwestycje proste ( konto 011 )

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow S$rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.

Zapisy strony Wn konta 080

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
Nieodptatnie uzyskane naktady na wydatki inwestycyjne 800
Poniesione naktady inwestycyjne 101,130,201
Zaptacone kary i odsetki obcigzajace inwestycje 101,130

Zapisy strony Ma konta 080

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 |Uzyskanie efektéw ekonomicznych inwestycji — przyjecie do |011,020
uzywania
2 deisanie kogztéw inwes:‘fycji _ niepO(_ithych _ ( np. | gno
niewykorzystanej dokumentacji projektowej) lub inwestycji
zaniechanej 800

3 |Brak efektow ekonomicznych , nieodptatne przekazanie
inwestycji po kosztach

Zespot 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) aktywow pienigznych majacych postaé krajowych i zagranicznych $rodkow
pienigznych, przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych,

2) aktywOw pienieznych majgcych postaé czekow, weksli obcych i innych
krotkoterminowych aktywow finansowych,
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3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 zagranicznych $rodkach
pieni¢znych,

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych oraz obrotéw i standw
srodkoéw pienigznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma

- rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie.
1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z

podziatem na poszczegolne waluty obce,
3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Ewidencja szczegotowa do konta 101 jest powadzona w formie raportoéw kasowych wg.
- 0sOb materialnie odpowiedzialnych za powierzong gotowke

- wedlug grupowanych operacji : dochody, wydatkow, depozytow, funduszu $wiadczen
socjalnych.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéow i dochodéw (wplywdéw) budzetowych

objetych planem finansowym jednostki budzetowe;.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:

- wplyw $rodkéw budzetowych przekazanych przez dysponentéw $rodkow
budzetowych wyzszego stopnia, a przeznaczonych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej (ewidencja
analityczna w kwotach zbiorczych otrzymanych $rodkéw na realizacje planu
finansowego) oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem

223, Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
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- wptywy $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodow budzetowych (ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub
wlasciwym kontem przychodow zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty”.

- obcigzenia z tytutu omylek i btedow bankowych w korespondencji z kontem 240

Urzad Gminy posiada jeden rachunek bankowy dla dochodow i wydatkéw jednostki,
operacje na rachunku ksieggowane sa z podzialem na dzienniki cze¢Sciowe dochodow i
wydatkéw. W dzienniku czeSciowym dochodow operacje ksiegowane sg na podstawie
skserowanych wyciagéw bankowych z rachunku.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym rowniez S$rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja analityczna wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4
, 7 lub 8,

- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentow $rodkéw budzetowych
nizszego stopnia (ewidencja analityczna wedlug jednostek, ktérym przelano $rodki
budzetowe), w korespondencji z kontem 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”.

- przekazanie dotacji budzetowych w korespondencji z kontem 224
- uzyskania z tytutu omylek i btedow bankowych w korespondencji z kontem 240

Zapisow na koncie 130 dokonuje si¢ wedtug wyciagdw bankowych, w zwiazku z czym musi

zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiggowoscig banku.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotoOw nadptat, korekty niewlasciwych wydatkow itp. wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw budzetowych na

rachunku biezacym jednostki budzetowe;.

Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla
kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na

realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych ; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan srodkow budzetowych z tytutu dochodow
zrealizowanych a nie przekazanych na rachunek organu w korespondencji z kontem
222
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W okresie przejsciowym, saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:

1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku , w korespondenc;ji z

kontem 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”

Konto 135 - ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia ”
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkoéw specjalnego przeznaczenia .
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- §rodki zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych,
- §rodki funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -

wyptaty §rodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw

kazdego wyodrgbnionego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow pienig¢znych na
rachunkach bankowych funduszy

Zapisy strony Wn konta 135

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | Wptata odpisu na zaktadowy fundusz socjalny 853

Odsetki na rachunku bankowym ,darowizny i inne zasilenia 851,853

Zapisy strony Ma konta 135

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | Sptata zobowigzan 201,231,234,240
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2 |Kary i inne obcigzenia dotyczace funduszy 851,853

3 | Obcigzenia publicznoprawne 229,225

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdéw pienieznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i1 specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotdow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,
- czekdéw potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie ,

- srodkoé6w obcych na inwestycje .

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia

jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 umuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z

rachunkow biezacych oraz sum depozytowych 1 na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych

rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych §rodkoéw

na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw pieni¢znych

znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Zapisy strony Wn konta 139

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | Wplata sum depozytowych , na zlecenie 240

2 | Naliczone przez bank oprocentowanie lokaty 240
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Zapisy strony Ma konta 139

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | Zwrot kaucji , wadium 240

Konto 140 - ,,Krdétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne SrodKki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw warto§ciowych i innych srodkow
pienieznych, ktorych warto$¢ wyrazona jest zar6wno w walucie polskiej, jak 1 w walucie
obcej (czeki obce, weksle obce itp.).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw

wartosciowych i innych s$rodkow pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

krotkoterminowych papieréw warto$ciowych 1 innych srodkow pienigznych.
Ewidencja szczegotowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych
srodkow pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych
papierow wartosciowych 1 innych srodkow pieni¢znych z podzialem na poszczegodlne
waluty obce,

3) wartosci krétkoterminowych papieréow wartosciowych i1 innych $rodkoéw pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow

warto§ciowych 1 innych $rodkéw pienigznych.
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Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.
Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wszystkie przeptywy srodkéw pienig¢znych na biezaco

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwickszenie stanu §rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenie ich stanu. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow

pienigznych w drodze. Sumy pieni¢zne w drodze inwentaryzuje si¢ w formie pordOwnania

danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami.

Zapisy strony Wn :

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupienia 140
2 | Dokonywane :
- wplaty z kasy na rachunek bankowy 101
- pobrania z rachunkow bankowych do kasy 130,135,139
Zapisy strony Ma :
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Realizacja przez bank obcych czekow rozliczeniowych zgtoszonych | 130, 135, 139
do wykupu
o | Zwrot z banku niewykorzystanych czekow obcych 140
3 | Wptyw $rodkow pienigznych w drodze :
- do kasy 101
- na rachunki bankowe 130,135,139
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Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia ”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” shuzag do ewidencji wszelkich krajowych i

zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen.

Ponadto konta zespotu 2 stuzg do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z

rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia :
- wyodrebnienie poszczegodlnych grup rozrachunkow,
- rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci,
- rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentow

oraz jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegolnych walut.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow 1 roszczen krajowych 1 zagranicznych
z tytulu dostaw, robdt 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie tym
ujmowane s3 wydane materiaty pracownikom robo6t publicznych oraz wykonawca robdt do
momentu ich  rozliczenia. Na koncie 201 ujmuje si¢ dochody z tytulu naleznosci
budzetowych przypisywanych na podstawie rachunkéw 1 faktur, pozostale naleznosci
zaliczane do dochodow budzetowych ujmowane sa na koncie 221. W razie niedotrzymania
zaplaty od odbiorcow w umownym terminie, nalezne odsetki za zwloke nalicza si¢ na koniec
kazdego kwartatu na koncie 221 wedlug klasyfikacji budzetowej i1 ksieguje sie w
korespondencji z kontem 720. Przy zaptacie naleznosci gtéwnej odsetki nalicza si¢ kazdemu

obiorcy dostaw i ustug.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznoSci 1 roszczenia oraz splate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i

roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznos$ci 1 zobowigzan krajowych 1 zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.
Ewidencja analityczna przychodéw i zobowigzan prowadzona jest w programie FKJ,
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Ewidencja analityczna przekazanych materiatéw prowadzona jest w ksiedze rozrachunkowej

metoda reczng wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci ( nie przypisane ) ktére nie sg
ewidencjonowane na koncie 221 - nalezno$ci budzetowe oraz stan przekazanych materiatow.

Zapisy strony Wn konta 201

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | sptata zobowigzan za dostawy i ushugi 101, 130, 135,
2 | odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych 760
Zapisy strony Ma 201

Lp Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne

1 zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug 401-409 , 080 , 011
,013, 020, 310,
2 |zobowigzania wobec wykonawcow z tytulu wymagalnych kar i 750,760
odsetek
3 | odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych 760,851,853

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow

budzetowych, z wyjatkiem nalezno$ci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ przypisane naleznosci z tytulu wymagalnych w danym
roku dochodow budzetowych (przypis)dochodéow budzetowych i zwroty nadptat z tytutu

dochodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.
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Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
zmniejszenie  (odpis) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodow
budzetowych oraz przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych na
konto 226.

Na koncie 221 ujmowane sg naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez wilasciwe
organy . Zapisy z tego tytutu moga/sa by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych

na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji 1 dotacji z budzetu panstwa zaliczanych

do dochoddw budzetu .

Ewidencja szczegoétowa do konta 221 jest prowadzona wedlug diluznikéw i1 podziatek

klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych ,,

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa

dochodow budzetowych .

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe - miesigczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie

sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowy
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez
ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do

konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych ,,

Konto 223 shuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych wydatkéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:
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- w ciggu roku budzetowego okresowe — miesieczne , na podstawie sprawozdan
finansowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wpltywy $rodkéw budzetowych przelanych
przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz
przeznaczonych dla dysponentoéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych

otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.

W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkéw budzetowych nie wykorzystanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw

europejskich”

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organy dotacji budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, na stronie Ma
ksigguje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z

obowigzujacymi przepisami lub zwrdoconych w roku ich przekazania.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢:

- ustalenie warto$ci dotacji przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym

wyodrebnieniem poszczegdlnych celow, na jakie dotacje byly przekazane,

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych i
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktéorym zostaty
przekazane.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastgpnym zaliczane sg przez organ dotujacy do
dochodoéw budzetowych i wobec tego naleznosci z tego tytutu ewidencjonuje si¢ w jednostce
organu na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowigzania wobec budzetow 1 wptaty od budzetow

z tytulu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz podatku VAT.
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Ewidencja szczegétowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan

wedlug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen

z budzetem.

Do dhugoterminowych nalezno$ci budzetowych zalicza si¢ naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, ktorych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata

nastepujace po roku, w ktérym dokonywane sg ksiggowania.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- dlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840,
- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych z konta 221 na dtugoterminowe.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeniesienie naleznosci dhlugoterminowych do krétkoterminowych ( np. przy
naleznoS$ciach sptaconych przez kilka lat przeniesienie na konto 221 raty naleznej w

danym roku).

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug dtuznikéw, od ktorych te naleznos$ci przystuguja,

ze wskazaniem okresOw wymagalnosci.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore wykazuje warto$¢ dlugoterminowych

naleznosci z tytutu dochodow budzetowych jednostek budzetowych.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych a
w szczego6lnosci z ZUS z tytulu ubezpieczenia spolecznych i zdrowotnych oraz skladek na

Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptate 1 zmniejszenia zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznos$ci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkéw oraz instytucji, z ktdrymi

dokonywane sg rozliczenia oraz wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 229

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 |Przelewy wobec ZUS-u oraz innych funduszy celowych na|130,135
podstawie ustaw

o | Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS 231

Zapisy strony Ma konta 229

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 |Naliczone skladki ptacone przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od

wynagrodzen :
e 405
- dzialalnosci operacyjne;j
- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i FFSS
851,853
Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych
2 761,851,853

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, na mocy
odrebnych przepiséw, do wynagrodzen, np. naleznosci za prac¢ wykonywang na podstawie

stosunku pracy, pracy nakladczej, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j itp.

Na koncie tym moga by¢ réwniez ewidencjonowane ujmowane na listach ptac §wiadczenia

niezaliczane do wynagrodzen, np. r6zne ekwiwalenty
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- warto$¢ §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonywane w liscie ptac na mocy

ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od o0séb fizycznych lub na

podstawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Zapisy strony Wn konta 231

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Przelew wynagrodzen na konta osobiste, wyptata z kasy 130, 101
2 | Potracenia z listy ptac :
3 - dobrowolne potracenia ubezpieczenie 240
- zaliczki na podatek dochodowy 205
-z egzekucji wynagrodzen
240
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane przez
4 | pracownika 229
Zapisy strony Ma konta 231
Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:

- koszty dzialalno$ci operacyjnej

404
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- koszty inwestycji 080

2 |Naliczanie kosztow z tytulu $§wiadczen rzeczowych naleznych

pracownikom :

- dziatalno$ci operacyjnej 404

3 [Naliczenie zasitkow platnych przez zaklad pracy ze srodkow |55q
ZUS-u

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stluzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
wszelkich innych tytutéw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu pobranych do
rozliczenia zaliczek na wydatki obcigzajace jednostke, z tytutu udzielonych pozyczek z

zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

- naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen

odplatnych,
- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
- naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordw i szkod,
- zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki 1 zwroty §rodkdéw pienigznych,
- wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutow

rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.
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Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz
zobowigzan nie obje¢tych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych jak rozliczen nadwyzek i niedoborow
inwentaryzacyjnych .

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie

nalezno$ci 1 roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie

rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan.

Konto 290 —,, Odpisy aktualizujace naleznosci ,,

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujagcych wartosci naleznosci watpliwych.
Wycene bilansowa nalezno$ci przeprowadza si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku
obrotowego. Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych

wymienionych w art.35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostang zaptacone w

terminie 1 w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.

Na dzien zakonczenia roku obrotowego dokonuje si¢ wyceny bilansowej naleznosci, Skarbnik
Gminy po uzyskaniu informacji z ksiggowosci analitycznej o stanie nalezno$ci analizuje
wykazy zalegto$ci w regulowaniu nalezno$ci od dluznikdéw. Pracownicy merytoryczni
zajmujacy si¢ wspolpraca z kontrahentami-dluznikami i rozliczeniami podatkowymi , w miare
posiadanych informacji, wnosza uwagi o sytuacji finansowej dtuznikoéw i w formie pisemne;j
przekazuja je Skarbnikowi do 30 stycznia.

W oparciu o uzyskane informacje skarbnik we wspolpracy z inspektorem do spraw
ksiggowosci podatkowej ustala odpisy aktualizujace wycene nalezno$ci , stosujac zasady
okreslone w przepisach art.35b ust.1 ustawy o rachunkowos$ci. Wedlug tych przepisow
warto$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty

poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do :

1) naleznosci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do
wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

zgloszonej likwidatorowi lub sgdziemu komisarzowi w postgpowaniu upadiosciowym
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2) nalezno$ci od dhuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztdw postgpowania

upadtosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci,

3) nalezno$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktorych zaptata dluznik zalega, a
wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata nalezno$ci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym

zabezpieczeniem nalezno$ci,

4) nalezno$ci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznoSci, w
stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujagcego — w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

5) nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa nie$ciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnos$ci lub strukturg odbiorcow- w wysokos$ci wiarygodnie

oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogolnego , na niesciggalne naleznosci.
W jednostce budzetowej wyr6znia si¢ trzy grupy naleznosci :
- naleznosci z tytulu podatkow i optat lokalnych
- naleznosci od dochoddéw z tytutu uméw cywilnoprawnych
- inne nalezno$ci, w tym rozliczenia z pracownikami.

Zmniejszenie odpisu od naleznosci nastgpuje na podstawie indywidualnych wptat w danym
roku.

W przypadku odsetek od naleznosci wymagalnych stosuje si¢ odpisy grupowe, uwzgledniajac
kwartalna wyceng ( przypisu) tych odsetek ( zgodnie z § 8 rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jst , jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej) w 100 % nalezno$ci. Zmniejszenie odpisu
odsetek od nalezno$ci wymagalnych nastgpuje na podstawie kasowego wykonania na koniec

kazdego miesigca do wysoko$ci wptywow.

Zgodnie z zasada ostrozno$ci odpisy aktualizujgce naleznosci powinny uwzglednia¢ takze
przyczyny ich dokonania, ktore wystapity po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do dnia

sporzadzenia bilansu ( np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci itp.)
Wycene bilansowa naleznos$ci nalezy zakonczy¢ do dnia 15 lutego nastepnego roku.
Saldo konta 290 oznacza stan odpisow aktualizujgcych naleznosci .

Odpisy na tym koncie dokonywane sg wedtug nastgpujacych zasad :
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Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznos$ci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych
kosztéw operacyjnych /761/ lub do kosztéw finansowych /751/ - zaleznie od rodzaju

naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacji.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane

uprzednio odpisy aktualizujace ich warto$¢.

Naleznosci, o ktérych mowa w ust. 3, od ktérych nie dokonano odpisow
aktualizujgcych ich warto$¢ lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosci, zalicza

si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztoéw finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktoérej dokonano odpisu aktualizujacego
warto$§¢ aktywow, w tym réwniez odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci,
rownowarto$¢ catosci lub odpowiedniej czeéci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego zwigksza warto§¢ danego sktadnika aktywow i podlega zaliczeniu
odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych /760/ lub przychodow
finansowych /750/.

W  zakresie naleznosci podatkowych bezwzglgdna podstawa  odpisow
aktualizujacych jest postanowienie naczelnika urzedu skarbowego o umorzeniu
postgpowania egzekucyjnego ze wzgledu na nie$ciggalnos$¢. Nie podlegaja odpisom
naleznosci podatkowe zabezpieczone hipoteka. W przypadku braku informacji o
sytuacji prawnej, finansowej i majatkowej dluznikéw podatkowych wysokosé
odpiséw aktualizujacych ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie zaleglo$ci
podatkowych do odpowiedniego przedziatu czasowego zalegania z zaptlata. Dla
zaleglo$ci podatkowych z biezacego roku podatkowego nie dokonuje si¢ odpisoéw,
dla nalezno$ci z poprzedniego roku podatkowego ustala si¢ odpis aktualizujacy w
wysokosci 50% nalezno$ci, natomiast dla zaleglo$ci starszych odpis aktualizujacy
dokonywany jest w 100%.

Do konta 290 jest prowadzona analityka odpisow aktualizujagcych wedlug
poszczegbdlnych dluznikéw w zakresie naleznosci gtownych oraz w zakresie odsetek

z podziatem na odsetki od 0s6b fizycznych i1 prawnych.

Zespol 3 - ,Materialy i towary”
Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji:
1) zapasow:

- materiatow (konta 310 ),
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Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencje zapasow materiatow i towaré6w znajdujacych si¢ w
magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach ewidencyjnych okres§lonych w
zaktadowym planie kont.

Prowadzi si¢ ewidencje materialow i towarow w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0séb, ktérym powierzono piecze nad nimi ; w
odniesieniu do zapasO6w materialow 1 towardw objetych ewidencja ilosciowo-warto§ciowq -

takze wedtug ich poszczegolnych rodzajoéw i grup.

W Urzedzie Gminy Jemielno na koncie 310 ksieguje sie tylko zakup opalu, paliwa,

materialéw budowlanych.

Konto 310 - ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatoéw stuzacych do prowadzenia dzialalnosci
podstawowej.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloci i wartosci stanu zapasu materiatow, a

na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialow, w cenach :

- zakupu .

W Urzedzie Gminy rezygnuje si¢ z ujmowania na koncie 310 przychodéw i rozchodow
materiatow, biezaco odnoszgc warto$¢ zakupow materialow w cigezar wlasciwego konta
kosztow (Wn konto 401, Ma konta zespotu 1, 2, 3). Na stan magazynu Urzedu ujmuje si¢ opal
1 paliwo oraz materialy, ktore bezposrednio nie zostaty zuzyte w trakcie wykonywanych prac

1 majg charakter zapasow .

Ewidencja materiatdéw odbywa si¢ wedtug nastgpujacej zasady( metody ) :

1) ewidencje ilosciowo-wartosciowa, w ktorej dla kazdego sktadnika ujmuje si¢ obroty i
stany w jednostkach naturalnych i pienigznych w formie kartotek ilosciowo-
wartosciowych.

Przychod oraz rozchod materialéw odbywa sie wedlug zasady :
- ceny rzeczywistej .

Zespol 4 - ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedhug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji zwigzanych z

dziatalno$cig operacyjng :
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1) kosztow prostych w uktadzie rodzajowym (konto 400)
2) kosztow amortyzacji ( konto 401)
3) rozliczenia kosztéw i zmiany stanu produktéw (konto 490)

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - kosztow funduszy specjalnych i celowych oraz kosztow inwestycji, pozostatych

kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

W Urzgdzie Gminy w Jemielnie ewidencja kosztow odbywa si¢ tylko na kontach 400-405 i
409. Na kontach tych nalezy prowadzi¢ szczegdélowa ewidencje pomocniczag wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow umozliwiajaca grupowanie kosztow w
przekrojach wymaganych w planowaniu budzetowym oraz pozwalajaca na sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych w odrebnych przepisach, a

takze na analiz¢ wykonania planu

Jednostka nie stosuje przepisoOw art. 34a i 34c ustawy o rachunkowosci, jezeli udziat
przychodéw z nie zakonczonych ustug na dzien bilansowy nie jest istotny w catosci

przychoddéw operacyjnych okresu sprawozdawczego.

Przy ksiggowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztow nie obowigzuje zasada czystoSci
obrotow, co oznacza, ze ksigguje si¢ je na kontach 400 — 405 i 409 po stronie Ma. Konta te w
ciggu roku obrotowego moga wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza poniesione od poczatku

roku koszty dziatalno$ci operacyjne;.

W koncu roku obrotowego salda kont 400-405 1 409 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”.

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych , od
ktorych odpisy amortyzacyjne s3 naliczane stopniowo wedlug przyjetych stawek
amortyzacyjnych w korespondencji z kontem 071. Jednostka przyjmuje stawki amortyzacyjne
okreslone w przepisach o podatku od osdb prawnych, S$rodki trwale amortyzowane sg

jednorazowo za okres catego roku.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy ewidencji kosztow : zuzycia materialow 1 wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dzialalno$ci operacyjnej, a takze w dzialalnosci pomocniczej 1
og6lnego zarzadu jednostki.

Nie uymuje si¢ na nim materialow 1 energii zuzytych w dziatalno$ci inwestycyjnej oraz w
dziatalnosci finansowej z ZFSS 1 z funduszy celowych.
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Koszt zuzycia materiatdéw ustala si¢ w cenie zakupu. Na tym koncie ujmuje si¢ rownowartos¢
umorzenia skladnikoéw wyszczegélnionych w § 6 ust.3 pkt 1-6 ,rozporzadzenia”, ktore

podlegaja umorzeniu w petnej wartosci poczatkowej w miesigcu wydania do uzywania (Wn
401 Ma 072).

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie :

1) materiatow wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogdlnej i pomocniczej, w tym
takze artykulow spozywczych i odpadkow,

2) wyposazenia

3) opakowan

4) paliwa

5) czeSci zapasowych maszyn i urzgdzen
6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksigguje si¢ takze niedobory i szkody materialdow powstate w
wyniku btednych pomiaréw zuzycia i ubytkéw naturalnych mieszczacych sia w granicach
norm.

Do konta 401 przypisuje si¢ nastepujace paragrafy : 421, 422, 424, 426.

Konto 402 — ,, Ustugi obce .,

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalno$ci
operacyjnej jednostki.

Koszty ustug obcych ewidencjonowane sag w cenie brutto.
Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przyjete :
1) ustugi remontow, napraw i konserwacji srodkéw trwatych uzywanych przez jednostke,

2) ushugi spedycyjne, sktadowania, transportowe , takze przewozu pracownikow, o ile
koszty te nie sg wliczane do kosztéw podrézy stuzbowych lub niw wigzg si¢ z
dzialalnoscig socjalna,

3) inne ustugi ( np. pocztowe, tacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe,
doradcze, ttumaczenia, informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania
czystosci 1 wywozu $mieci, ogtoszen w srodkach masowego przekazu, archiwow)

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, zas po stronie Ma ich zmniejszenie
wynikajace z faktur 1 rachunkow korygujacych.

Do konta 402 przypisuje si¢ nastepujace paragrafy : 427, 428, 430, 433,435,436,437,438,439.

Konto 403 —,, Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym a w szczego6lnosci :
- podatku akcyzowego

- podatku od nieruchomosci

- podatku od $rodkéw transportowych

- podatku od czynnosci cywilnoprawnych

- optat o charakterze cywilnoprawnym np. optata z tytulu korzystania ze srodowiska
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- optat: np. lokalnych, skarbowych, notarialnych.

Na koncie 403 nie ksigguje si¢ optat ponoszonych w dzialalnosci podstawowe] majacy
charakter sankcji, ktore ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761, odsetek z tytulu zwloki w
zaptacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat sagdowych z
tytutu dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

W ciggu roku podatki i optaty zwigkszajace koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje si¢ na
stronie Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

Do konta 403 przypisuje si¢ nastepujgce paragrafy : 285,443, 453.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia ,,

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za
prace (pienigznych i w naturze) pracownikow i innych oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto lacznie z wartoScig
przystugujacych §wiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen ( bez potracen z roznych
tytuldow dokonywanych w listach ptac).

Na koncie 404 nie ujmuje si¢ :

- wynagrodzen niezwigzanych z dzialalno$cig operacyjng jednostki naliczonych np. w
zwigzku z usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi), ktore ksieguje
si¢ na stronie Wn konta 771 oraz dotyczacych inwestycji (Srodkoéw trwatych w budowie)
ksiggowanych na stronie Wn konta 080

- wyplat ze $rodkéw funduszy celowych oraz $wiadczen niezaliczanych do wynagrodzen,
ktore obcigzaja konta 405 lub 409

- wyptlat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane
wynagrodzenia brutto.

Do konta 404 przypisuje si¢ nastepujace paragrafy : 401, 404, 410, 417.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia ,,

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytulu ubezpieczen
spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sa
zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikow i podopiecznych, obciazajacych jednostke,

- koszty z tytulu réznych $wiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen,

- zasadzone renty,
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- naliczone w cigzar kosztow odpisy na ZFSS

- sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

- wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

- inne $wiadczenia na recz pracownikoéw oraz innych os6b uprawnionych.

Na koncie 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow , ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen, oraz na rzecz innych os6b uprawnionych.

Do konta 405 przypisuje si¢ nastepujace paragrafy : 302, 411, 412, 414, 444, 478.

Konto 409 — ,,Pozostala koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie sg
ujmowane na kontach 400-405, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych
ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztow operacyjnych ksiggowanych
na koncie 761.

Na tym koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- Koszty ryczattow dla pracownikow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan
stuzbowych,

- koszty krajowych 1 zagranicznych podrézy sluzbowych, z wyjatkiem delegacji zwiagzanych
bezposrednio z budowa $rodkéw trwatych , ktore obcigzaja konto 080, lub z dziatalno$cig
finansowang z funduszy celowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych,

- odprawy z tytulu wypadkow przy pracy,

- koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w rdéznych $rodkach przekazu, koszty
przyjmowania gosci krajowych 1 zagranicznych, warto$¢ upominkéw i nagrod rzeczowych
stuzacych reklamie,

- inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie .

Do konta 409 przypisuje si¢ nastepujgce paragrafy : 303, 441, 443 — w zakresie ubezpieczen
majatkowych 1 osobowych, 4610 — koszty postepowania sadowego zwigzanego z
dochodzeniem roszczen, 470, 421 i 430 w zakresie zakupéw materialow i1 ushug —
promowanie gminy / reklama , prezentacja/, 2910 — zwroty dotacji oraz platnosSci
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur,
324, 326.
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Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” przeznaczone sa do ewidencji zwigzanych z

dziatalnoscig podstawowa:

- przychodow z tytulu dochodéw budzetu (konto 720), z wyjatkiem
ewidencjonowanych na kontach 750 i 760,

- przychodow 1 kosztow finansowych (konta 750 i1751), na ktérych podlegajace

ewidencji operacje finansowe moga by¢ zwigzane z :

a) przenoszeniem prawa wlasnosci do dlugo- 1 krétkoterminowych aktywow
finansowych (np. akcji, obligacji)

b) réznicg wartosci walorow finansowych wyrazonych w zagranicznych $rodkach

ptatniczych spowodowang zmiang kurséw poszczegdlnych walut,
¢) inwestowaniem wiasnych kapitatdow w dziatalno$¢ innych jednostek (dywidendy)

d) naliczaniem, otrzymaniem lub ptaceniem odsetek za zwtoke¢ w zaptacie, z wyjatkiem

odsetek zwigzanych z rozliczeniami dotyczacymi :
- inwestycji w toku ( ksieguje si¢ je na koncie 080)
e) pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych (' konto 760 i 761)
- pozostatych przychodow 1 kosztow operacyjnych ( konta 7601 761)

W zespole 7 ujmuje si¢ takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych
poza dziatalnos$cig jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia ( konta
7701 771)

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw jednostek budzetowych, stanowiace
dochody publiczne wymienione w art.5 ust.2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych, oraz

innych tytutow niewymienionych przy pozostatych kontach zespotu 7.

W urzedzie gminy na koncie 720 ujmuje si¢ takze przychody z tytutu tych dochodow
samorzadu terytorialnego , ktore nie sg ujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych i wptywaja bezposrednio na rachunek budzetu — konto 133. Dochody

te ksiggowane sg w okresach miesigcznych memoriatlowo na podstawie PK : Wn 130 Ma 720.
Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzetowych obejmuja :

1) warto$¢ wszelkich naleznych budzetom podatkéw, sktadek, optat, zwrotow wydatkow

lat ubieglych, a takze innych tytutow okreslonych przepisami,
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2) roéwnowarto$¢ tych dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie
sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, bo

wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu, a w szczegolnosci :
- subwencje 1 dotacje celowe z budzetu panstwa
- udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego,

- dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania
realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien

miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przypis, na stroniec Wn ujmuje si¢ odpisy.

Prowadzona przez wydzielone w urzgdach jednostek samorzadu terytorialnego komorki
organizacyjne rachunkowos$¢ podatkéw 1 optat stanowi integralng cz¢s$¢ ewidencji ksiegowe;j
urzedu 1 wobec tego obroty i salda prowadzonych tam kont musza znalez¢ ujecie w
dziennikach i1 na kontach ksiggi gléwnej (ewidencji syntetycznej) urzedu bedacego jednostka
budzetowa . Ewidencja analityczna przychodéw ujmowanych na koncie 720 uwzglednia

podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu operacji finansowych niestanowigcych
dochodéw budzetowych wymienionych w art.5 ust.2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach
publicznych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

- przychody z udziatow 1 akcji,

- dywidendy,

- odsetki od udzielonych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych,

- odsetki za zwloke w zaptacie naleznos$ci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznos$ci z

tytutu przychodéw ujmowanych na koncie 720,
- dodatnie roznice kursowe,

- oprocentowanie lokat terminowych i1 §rodkoéw na rachunkach bankowych za wyjatkiem
srodkow ZFSS.

Ewidencje analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzi¢ z

uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.
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Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong¢ Ma 860. Konto 750 na koniec roku nie
wykazuje salda.

Koszty 751 — ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koszty finansowe skladaja si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek
odsetki, w tym od kredytéw, pozyczek i innych zobowigzan finansowych zaciagnigtych przez
urzedy jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz budzetu, a takze wymagalne odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji ,

zaptacone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegdlnosci :
- wartos$¢ sprzedanych udziatow, akcji i papierow wartosciowych,

- odsetki od sprzedanych obligacji wtasnych,

- odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek,

- odsetki za zwloke¢ w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie

realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,
- odpisy aktualizujace naleznos$ci dotyczace przychodéw finansowych.

Ewidencje¢ analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedlug tytulow kosztow operacji
finansowych. Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec tego
konto nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuizy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji no
kontach 720,750.

Sposrdd pozostatych przychodow operacyjnych wymienionych w art.3 ust.1 pkt 32 ustawy w

jednostkach budzetowych w szczegdlnosci wystepuja przychody zwigzane :

- ze zbyciem S$rodkow trwalych, inwestycji (Srodkow trwatych w budowie), wartosci
niematerialnych i prawnych,

- ze sprzedaza pozostatosci po zlikwidowanych $rodkach trwatych,
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- ze sprzedaza materialdw w wartos$ci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie ceny zakupu
lub nabycia,

- z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan o

charakterze publicznoprawnym, nieobcigzajacych kosztow dziatalnosci operacyjnej,

- z korektami odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow, z wyjatkiem odpiséw obcigzajacych
koszty finansowe,

- Z otrzymanymi odszkodowaniami ( z wyjatkiem odszkodowan z tytulu strat
spowodowanych zdarzeniami losowymi i karami),

- z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny , aktywow obrotowych

- z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywow obrotowych, ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji

- z naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodowego i sktadek ZUS
- z przepadkiem kaucji 1 wadiow

- z wynajmem S$rodkéw trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej

dziatalnosci

- ze ztomowaniem zapasow aktywow obrotowych.
Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci :
- przychody ze sprzedazy materiatow,

- przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
inwestycji,

- pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnoSci odpisane

przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania.

W koncu roku obrotowego warto$¢ pozostatych przychodoéw operacyjnych przenosi si¢ na

strong ma konta 860.

Zapisy strony Wn konta 760

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 |Korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne ze|201,221,234,240
sprzedazy materiatow , Srodkow trwatych, inwestycji (Srodkow

trwalych w budowie) oraz warto$ci niematerialnych i pranych

Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych pozostatych 860

przychodow operacyjnych
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Zapisy strony Ma konta 760

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 |Przychody ze sprzedazy $rodkéw  trwatych, wartosci 101, 130, 201,
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materialow i odpadow po | 221,234,240
likwidacji sktadnikow majatkowych

’ Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201,231,234,240
Otrzymane lub nalezne odszkodowania 101,130,201,234
Otrzymane darowizny 101,130
Przepadek otrzymanego wadium 240

Nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatku dochodowego | 595 999

Konto 761 —,, Pozostale koszty operacyjne,,

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla

dziatalnoscig jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta ujmuje sig :
- warto$¢ ewidencyjng sprzedanych materiatow,

- pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczeg6lnosci : zaptacone kary,
grzywny, odszkodowania, odpisane, przedawnione, umorzone i nie$ciggalne nalezno$ci,
jezeli nie sa pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujagcego, odpisy
aktualizujagce warto§¢ naleznosci od dluznika, koszty postgpowania spornego i

egzekucyjnego oraz nieodplatne przekazane srodki obrotowe

Na koniec roku saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860 . Ewidencja szczegoétowa do

konta 761 jest dostosowana do potrzeb kontroli, sprawozdawczosci i analizy.

Zapisy strony Wn konta 761

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
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Warto$¢ sprzedanych materialow 310,401

Warto$§¢ darowizn 1 przekazanych nieodptatnie rzeczowych

aktywow obrotowych 310
Niezawinione niedobory aktywow obrotowych 240
Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe 290

Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania 1 Kkoszty|q41 130 240

postepowania spornego zwigzane z dziatalno$cig operacyjng

Zapisy strony Ma konta 761

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 |Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostale koszty | 130,201,234
operacyjne

Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow | ggq

operacyjnych

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne ,,

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskéw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia , ktore wystapily poza dzialalno$cia

operacyjna jednostki i nie s3 zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ wylacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne, co oznacza,
ze do wyniku finansowego danego roku zalicza si¢ tylko zrealizowane zyski. W szczego6lnosci
na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ przyznane i otrzymane odszkodowania z tytutlu

wystgpienia zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu, gradobicia itp. zdarzen).
Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) zyskdw nadzwyczajnych.

Na koncie 770 ujmuje si¢ zyski nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci socjalnej i
inwestycji (srodkéw trwalych w budowie). W ewidencji szczegdtowe) zyski nadzwyczajne

ujmuje si¢ wedtug poszczegdlnych tytutow ich powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowuje si¢ na stron¢g Ma konta 860.
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Konto 771 —,, Straty nadzwyczajne ,,

Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkow finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalno$cia operacyjng jednostki i

nie s3 zwigzane z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne. Do strat
zalicza si¢ w szczeg6lnosci szkody w aktywach obrotowych spowodowane zdarzeniami
losowymi, takimi jak np. powodz, pozar, huragan, gradobicie oraz koszty usunigcia skutkow
tych zdarzen zarowno w majatku trwalym jak i obrotowym. Straty ujmuje si¢ w ewidencji w
tym roku, w ktérym wystapily, jezeli wiadomos$¢ uzyskano do dnia rzeczywistego zamknigcia

ksigg rachunkowych tego roku.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. Na koncie
771 ujmuje si¢ straty nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnoSci socjalnej i inwestycji
(srodkow trwatych w budowie). W ewidencji szczegdlowej straty nadzwyczajne ujmuje si¢
wedtug poszczegdlnych tytutow ich powstawania . Na koniec roku obrotowego saldo konta
przeksiegowuje si¢ na strong¢ Wn konta 860.

Zespol 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuza do:
- ewidencji funduszu jednostki oraz funduszy specjalnych,
- ustalania wyniku finansowego,
- ewidencji rozliczenia wyniku finansowego,
- ewidencji dotacji budzetowych przekazywanych przez jednostki budzetowe,
- ewidencji rezerw i przychodoéw przysztych okresow.
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego jednostki oraz majatku

obrotowego oraz wystgpujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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- przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego roku ubieglego (strat¢ bilansowa),
ktoéry przeksiegowuje si¢ z konta 860 ,,Wynik Finansowy” — w roku nast¢pnym pod

datg przyjecia sprawozdania bilansowego

- przeksiggowanie zrealizowanych dochodow budzetowych z konta 222 , Rozliczenie
dochodéw budzetowych” (pod data sprawozdania finansowego), w urzedach
samorzadu terytorialnego takze te warto$¢ z konta 130, ktora odpowiada dochodom
wplaconym bezposrednio na rachunek budzetu — konto 133, a nie na konto jednostki
budzetowej, a wiec nierozliczanym za posrednictwem konta 222 urzedu — pod data

sprawozdania budzetowego o zrealizowanych dochodach budzetowych

- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za
wykorzystane, srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostki budzetowe na

inwestycje — z konta 810,

- warto$¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkow trwatych na skutek zuzycia,

przekazania nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

- warto$¢ nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie srodkéw trwatych i

inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektoéw — Ma 080

- zwigkszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwalych w wyniku aktualizacji — Ma
071

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego

zysku bilansowego roku ubieglego,

- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223 ,,Rozliczenie

wydatkow budzetowych” (pod datg sprawozdania finansowego),

- rownowarto$¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa na

sfinansowanie jej inwestycji ( zapis rownolegly do zaptaty Wn810 Ma800)
- wartos$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkoéw trwatych 1 inwestycji,

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo
w przepisach szczegdlnych. Do funduszu jednostki prowadzona jest analityka dzielgca
fundusz na fundusz w $rodkach trwatych i obrotowych.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.
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Zapisy strony Wn konta 800

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego 860
2 | Przeksiggowanie pod data sprawozdania zrealizowanych przez |222 lub 130
jednostke dochodéw budzetowych
3 |Przeksiggowanie na koniec roku przekazanych w danym roku|gqq
dotacji budzetowych, ktore zostaly uznane za wykorzystane lub
rozliczone, oraz $rodkéw budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek
Wyksiggowanie warto$ci nieumorzonej S$rodkow trwatych
4 | wskutek likwidacji ,sprzedazy, nicodptatnego przekazania 011
Warto§¢ umorzenia nieodptatnie otrzymanych sktadnikéw
aktywow trwatych
5 Przeksiggowanie warto$ci nieodptatnie przekazanych inwestycji 080
Zapisy strony Ma konta 800
Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego pod datg|860
przyjecia sprawozdania finansowego
o | Przeksiggowanie  pod data  sprawozdania  finansowego | 593
zrealizowanych wydatkow budzetowych
Nieodptatne otrzymanie :
3 , , . 011/020
- $rodkow trwatych/wart.niem
080

- inwestycji
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Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki

z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

- dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalno$ci podstawowej (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe), Srodkow specjalnych i gospodarstw pomocniczych

jednostek budzetowych oraz zaktadow budzetowych,

- srodkow przekazywanych z budzetu na finansowanie inwestycji jednostek i zaktadow

budzetowych,
- innych dotacji przekazywanych z budzetu.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

- dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na finansowanie srodkéw obrotowych i

inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budzetu.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢:
- zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym,

- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki”, stanu
dotacji przekazanych.

Ewidencj¢ analitycznag do konta 810 prowadzi si¢ wedlug jednostek, ktérym dotacje

przekazano, 1 przeznaczenia dotacji (np. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 810

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 |Przekazane dotacje na cele wskazane w ustawie o finansach |224
publicznych, ktéore na podstawie odrgbnych przepisow zostaly

uznane za wykorzystane i rozliczone 800

Rownowarto§¢  dokonanych wydatkow na  sfinansowanie

inwestycji wlasnych jednostki budzetowe]
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Zapisy strony Ma konta 810

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 |Przeksiggowanie w koncu roku warto$ci dotacji przekazanych 800

Konto 840 - ,,Rezerwy rozliczenia miedzyokresowych przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych przyszitych okresow oraz innych
rozliczen mig¢dzyokresowych 1 rezerw na przyszte zobowigzania. Rozliczenia

migdzyokresowe obejmuja w szczegdlnosci:

- przypisane na koncie 226 dlugoterminowe naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ powstanie rezerwy oraz jej zwiekszenie a na stronie

Whn jej zmniejszenie oraz rozwigzanie .

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :
- Stanu rezerw oraz przyczyn zwigkszenia 1 zmniejszenia ;

- Stanu rozliczen migdzyokresowych przychodow .

Konto 840 wykazuje saldo Ma ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych

przychodow .

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuizy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu

swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnych”. Pozostate srodki majatkowe
uymuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem

kosztow 1 przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
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Ewidencja szczegotowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

podzialem wedlug zrédet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen,

poszczegblne rodzaje dziatalnos$ci socjalne;.

- stanu zwigkszen 1 zmniejszen zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych z

- wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Zapisy strony Wn konta 851

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Zaptata za $wiadczenia pokrywane z funduszu 135
Przedawnione lub odpisane naleznosci lub umorzone pozyczki 234
udzielone z funduszu
Zapisy strony Ma konta 851
Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Odpis podstawowy na fundusz 240/400
Przelewy od innych jednostek uczestniczacych we wspoélnej | 135
dziatalnos$ci socjalne;j
Bankowa nota memoriatowa — naliczane odsetki od srodkow | 5,4
zgromadzonych na rachunku bankowym
Zaptacone w ciggu roku i przypisane wymagalne na dzien 201
bilansowy odsetki pozyczek udzielonych na cele mieszkalne
Przedawnione zobowigzania
240
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Konto 853 - ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen 1 zmniejszen funduszy celowych oraz innych

funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS ewidencjonowanego na koncie 851.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na

stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwigkszen zmniejszen oraz stanu

kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy pozabudzetowych.

Zapisy strony Wn konta 853

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Koszty dzialalnosci  obcigzajace  fundusze  specjalnego
przeznaczenia: 201
- Zobowiazania z tytutu dostaw towardw i ustug 231
- Wynagrodzen
- skladek na ubezpieczenie spoleczne 229
- pozostalych rozrachunkow 240
Zapisy strony Ma konta 853
Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Przelewy zwigkszajace wartosé 135
Przychody z dziatalno$ci realizowanej w ramach funduszy|101/135
specjalnego przeznaczenia
Przychody z dziatalnosci realizowanej w ramach funduszy|o49/040

specjalnego przeznaczenia naleznych na podstawie faktur
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Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stluzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy

zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a
nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne

potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego ale jeszcze nie sptaconego.

Zapisy strony Wn konta 855

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | Warto$¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych jednostek 226
2 | Warto$¢ mienia zlikwidowanego z powodu braku zbycia 015

3 |Wartos¢ mienia przejetego na potrzeby wilasne jednostki|015

zatozycielskiej

Zapisy strony Ma konta 855

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 |Bilans jednostki — warto$¢ bilansowa mienia przejgtego przez|015

organ zatozycielski

o | Zwigkszenie wartosci mienia przejgtego przez organ zatozycielski | 515

do sumy wynikajacej z umowy ze spotka
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Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki .

W ciggu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a
na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ :
- sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 4009,
- koszty operacji finansowych (Ma konto 751)

- warto$¢ sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty
operacyjne (Ma konto 761)

- straty nadzwyczajne (Ma konto 771)
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego :
- przychody z tytutu dochodow budzetowych,
- przychody finansowe (Wn konto 750)
-pozostate przychody operacyjne ( Wn konta 760)
- zyski nadzwyczajne ( ma konta 770)

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na

konto 800 ,,Fundusz zasadniczy”.

Zapisy strony Wn konta 860

KONTA POZABILANSOWE
Konta pozabilansowe prowadzone sg na zasadzie jednostronnego zapisu a salda

1. Konto 090 - Srodki trwate bedace w jednostce uzyczenie

Konto stuzy do ewidencji otrzymanych w uzyczenie $rodkow trwatych, zapis
jednostronny Wn, analityka do konta prowadzona jest w systemie STW.

2. Konto 975 — Wydatki strukturalne

81



Konto stluzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w ujeciu syntetycznym. Ewidencja
analityczna wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych prowadzona jest recznie za pomocag
ksigzki w, ktorej ujmuje si¢ poszczegodlne wydatki.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych .
Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ taczng warto$¢ wydatkdéw strukturalnych.
3. Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych dysponenta §rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany , z tym ze zwigkszenie zapisem dodatnim, a
zmniejszenie zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje si¢ :

- rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,

- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nast¢gpnym,
- warto$¢ planowanych, a nie zrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegdétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych jednostki, tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

4. Konto 998 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego ,, .

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym danego roku budzetowego .

Na stronie Wn tego konta ujmuje sig¢ :

-  Roéwnowartos¢  sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym ;

- Roéwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow , ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego .

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ :

- Zaangazowanie wydatkéw ( umowy , decyzje , inne postanowienia ) , ktérych
wykonanie powoduje obowigzek wydatkowania §rodkéw publicznych w danym
roku biezacym

Ewidencja do teko konta prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego .

Na koniec roku konto nie wykazuje salda .
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W zwiazku z powyzszym dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania zapisow na koncie 998 w
oparciu o:

e Umowy — angaze itp. majace charakter umow ryczattowych ;

e Decyzje

W zakresie zaangazowania prawnego oraz
e Dowody ksiegowe z wykonania zaangazowania

W zakresie zaangazowania rachunkowego

5. Konto 999 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat ,, .

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ :
- Roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich ,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego .

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ :
- Wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych

Ewidencja szczegdétowa do tego konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego .

Na koniec roku konto to wykazuje saldo Ma oznaczajace stan zaangazowanych wydatkow
budzetowych lat przysztych .
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Zalacznik Nr 3b do Zarzadzenia Nr 93/2010

Wéjta Gminy w Jemielno z dnia 31 grudnia
2010 roku w sprawie wprowadzenia Zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
w Jemielnie

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY JEMIELNO

A. Wykaz kont organu

Konta bilansowe

133 - Rachunek biezacy budzetu

134 - Kredyty bankowe

140 - Inne $rodki pienigzne

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

240 — Pozostale rozrachunki

250 — Nalezno$ci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

968 - Prywatyzacja
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Konta pozabilansowe

261 — Zobowigzania warunkowe — udzielone porgczenia
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

B. Zasady funkcjonowania kont

Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku

budzetu gminy .

Zapisy ksiegowe na tym koncie dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwiagzku z czym zapisy na koncie 133 (obroty i salda) musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci
banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast ro6znic¢ wynikajacg z btedu odnosi si¢ na konto 240 jako ’sumy do wyjasnienia”. R6znice

te wyksiegowuje sie¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez wptywy dotyczace sptaty kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku budzetu
oraz wptywy kredytow przelanych gminie przez bank na rachunek budzetu gminy, w

korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta
133) oraz wyptaty z tytuhu sptaty kredytu przelanego gminie przez bank na rachunek budzetu

gminy, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze §rodkow rachunku budzetu gminy oraz

srodki na wydatki niewygasajace.
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Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133

- kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego gminie przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych przez gming na finansowanie

budzetu .
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptatg kredytu bankowego lub umorzenie kredytu przez bank .
Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢:

- kredyt bankowy na finansowanie budzetu gminy przelany na rachunek biezacy budzetu,

- odsetki od kredytu bankowego.

Prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedtug bankow udzielajacych kredyty.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan zadtuzenia z tytutu kredytow zaciaggnietych

wedlug umow kredytowych.

Konto 140 - ”Inne $rodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze, tj.:

- srodkdéw otrzymanych z innych budzetoéw w wypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego

okresu sprawozdawczego,

- kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym

okresie sprawozdawczym,

- przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w

nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieni¢zne w drodze sa

ewidencjonowane tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.
Srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sg na biezaco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow pienig¢znych w drodze, a na stronie Ma - wpltyw

srodkow pienieznych w drodze na rachunek biezacy budzetu.
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Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkoéw pieni¢znych w drodze.

Konto 222 - ”Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te

jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodoéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu

gminy, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow

budzetowych (wedtug jednostek).
Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe

i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek biezacy budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodoéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe

na rachunek biezacy budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te

jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku biezacego budzetu na pokrycie

wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki biezace srodkow

budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.
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Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkdéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych,

lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji wszelkich pozostatlych rozrachunkéw dotyczacych budzetu gminy, a w

szczegoOlnosci:
- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu
gminy,
- rozrachunkoéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,
- rozrachunkoéw z tytutu dotacji i subwencji,
- rozrachunkéw z tytutu pobranych i udzielonych przez budzet gminy pozyczek,
- pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan

wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug dtuznikow i1 wierzycieli.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu gminy

z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 240 — ,, Pozostale rozrachunki ,,
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdéw zwigzanych z realizacja budzetu z wyjatkiem

rozrachunkéw i rozliczen ksiegowanych na kontach :
1. 222 ;223; 224 ;227,; 228; 250 ; 260 .

Ewidencja szczegdtowa zapewnia :
e ustalenie stanu rozrachunkow wedtug poszczegdlnych tytutdéw ;

o wedhlug poszczegolnych kontrahentow .

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda :
1. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozostatych rozrachunkow ;

2. Saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow .

Konto 250 —,, Naleznos$ci finansowe”
Konto to stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci finansowych a w szczegolnosci z

tytulu udzielonych pozyczek .
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Na stronie Wn ksigguje si¢ powstanie oraz zwigkszenie dotychczasowych naleznosci finansowych a

na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenie naleznosci .

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda :

e Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych ;

e Saldo Ma oznacza stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych .
Konto 260 — ,, Zobowiazania finansowe ,,
Konto to stuzy do ewidencjonowania zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych — z
wyjatkiem kredytéw bankowych — a w szczegolnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek oraz
wyemitowanych instrumentow finansowych . Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug

podmiotow udzielajacych pozyczek i celow na ktoéry pozyczka zostata udzielona.

Na stronie Wn ksigguje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych a na stronie Ma ksigguje si¢

warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych .

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda :
e Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych ;

e Saldo Ma oznacza stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych .

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na

stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych przez gming

dochodow budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu :

- na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem

222,
- na podstawie sprawozdan innych organow , w korespondencji z kontem 224,

- inne dochody budzetowe, np. subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
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- z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z

kontem 224,
- wlasne urzedu gminy, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw

budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiagni¢tych dochodow budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z

kontem 223,
- z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,
- wlasne urzedu gminy w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych przez gming

wydatkéw budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow

budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu gminy za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961 .

Konto 909 — ,, Rozliczenia miedzyokresowe ,,
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych .
Ewidencja szczegotowa do tego konta prowadzona jest wedlug tytutéw rozliczen migdzyokresowych .

Na stronie Ma kota 909 ujmuje si¢: rozliczenie z tytulu dochodéw otrzymanych, ktore w nastepnym
okresie rozliczeniowym zostang zaliczone do dochodoéw wykonanych( gtownie otrzymane dotacje i

subwencje dotyczace przysztych okresow)
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Konto 960 — ,, Skumulowane wyniki budzetu .,
Konto 960 stuzy do ewidencji skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego .
Na stronie Wn lub Ma konta 960 ,

- w ciagu roku — operacje dotyczace zmniejszenia nadwyzek budzetu lub zwigkszenia skumulowanych

niedoborow.

- w nastepnym roku pod data zatwierdzenia budzetu, za poprzedni rok przeniesienie salda:
e Konta 961- Wynik wykonania budzetu ;
e Konta 962 — Wynik na pozostatych operacjach .

Konto 960 wykazuje odpowiednio dwa salda :
- saldo Wn — skumulowany niedobor budzetu ;

- saldo Ma — skumulowana nadwyzka budzetu ,

w zaleznosci od ostatecznego wykonania budzetu .

Konto 961 — ,, Wynik wykonania budzetu ,,

Konto to stuzy odpowiednio do ewidencji wyniku wykonania :
- deficyt budzetu ;

- nadwyzka budzetu .

Na dzien ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn tego ewidencjonuje si¢ przeniesienie

poniesionych w trakcie roku wydatkow w korespondencji z kontem 902 .

Na dzien ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma tego konta ewidencjonuje si¢ przeniesienie

zrealizowanych dochodow w trakcie roku w korespondencji z kontem 901.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do tego konta zapewnia :
- okreslenie zrodet stanu zwigkszen oraz zmniejszen wyniku wykonania budzetu na

potrzeby sprawozdawczosci .

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo :
- Wn — deficyt budzetu ;
- Ma-nadwyzke .

W nastepnym roku , pod datg zatwierdzenia budzetu , przenosi si¢ saldo tego konta na konto 960 .
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Konto 962 —,, Wynik na pozostalych operacjach ,,

Konto to stuzy do ewidencji wszelkich operacji ,, NIEKASOWYCH ,, majacych wptyw na wynik
wykonania budzetu .

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci :
- koszty finansowe ;

- pozostate koszty operacyjne ;
zwigzane z wykonaniem budzetu .

Na stronie Ma tego konta ewidencjonuje si¢ w szczegdlnos$ci :
- przychody finansowe ;

- pozostate przychody operacyjne ;
zwigzane z wykonaniem budzetu .

Na ostatni dzien roku budzetowego koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne przenosi si¢ na
strong Wn konta 960 , a przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne na strong Ma

konta 960 .

Konto 968 — ,, Prywatyzacja ,,
Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte §rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma — przychody z
tytulu prywatyzacji.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan Srodkow z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

Konto 261 — ,,Zobowigzania warunkowe - udzielone poreczenia”

Konto 261 stuzy do ewidencji udzielonych porgczen, po stronie Ma ksigguje si¢ zwigkszenia,
po stronie Wn zmniejszenia.

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddéw budzetu gminy oraz jego zmian.
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Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace

planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu gminy .

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta

991.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkoéw budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace

planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu oraz

wydatki zablokowane
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu gminy .

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

Konto 993 - ,,Rozliczenie z innymi budzetami”
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych

budzetow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty naleznosci otrzymanyc

od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od innych budzetow, a

saldo Ma stan zobowigzan.

h
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Zalacznik Nr 3¢ do Zarzadzenia Nr 93/2010
Wéjta Gminy Jemielno z dnia 31 grudnia 2010 roku
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

w Urze¢dzie Gminy w Jemielnie

PLAN KONT DLA ORGANU PODATKOWEGO  JEDNOSTKI
BUDZETOWEJ URZAD GMINY W JEMIELNIE

Ewidencja podatkow i oplat jest integralng czes$cia ewidencji ksiegowej urzgdu i prowadzona z

wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.
Wykaz kont

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy urzedu

141 — Srodki pienigzne w drodze

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

720 — Przychody z tytutu dochod6éw budzetowych
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Konto 101 - Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki, ktora podatnicy reguluja swoje zobowiazania w kasie Urzedu

oraz gotdwki wptaconej przez inkasentéw do kasy urzedu:
1. na stronie Wn konta ksieguje si¢ :
- wptywy gotowki z tytutu podatkow i optat
- wptyw gotowki z banku do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadplat oraz ich
oprocentowania —
2. na stronie Ma ksigguje si¢ rozchod gotowki :
- przekazanie srodkow pienieznych na rachunek bankowy

- zwrot nadptat oraz ich oprocentowania z kasy podatnikom

Konto 130 — Rachunek biezacy urzedu

Konto 130 stuzy do ewidencji gromadzonych przez urzad wptywow budzetowych i zwrotow z tytulu

podatkow i optat
1.na stronie Wn konta ksigguje si¢ :
- wszelkie wptywy z tytulu podatkéw i optat , wptacone na rachunek bankowy w
w korespondencji ze strong Ma konta 221

- wplaty $rodkéw pienieznych w drodze w korespondencji ze strona Ma konta 141 — Srodki

pieni¢zne w drodze
2. na stronie Ma konta ksieguje si¢ rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych na tym
koncie :
- pobrane z banku do kasy $rodki pieniezne przeznaczone na zwrot nadptat podatnikom w
korespondencji ze strong Wn konta 141 — Srodki pienigzne w drodze
- zwrot nadplat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku w korespondencji ze
strong Wn konta 221 lub ze strong Wn konta 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
- zwrot podatnikom za posrednictwem banku wptat bedacych kwotami nienaleznymi w

korespondencji ze strong Wn konta 221 lub ze strong Wn konta 226.

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych znajdujgcych si¢ migdzy kasg urzedu a
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jego rachunkiem bankowym :

- na stronie Wn konta ksigguje si¢ wyplaty z kasy na rachunek bankowy w korespondencji
ze strong Ma konta 101

- na stronie Ma konta ksieguje si¢ wplyw srodkow pieni¢znych w drodze na rachunek

bankowy , pod data wyciagu bankowego w korespondencji ze strong Wn konta 130

Konto 221 — Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkow :

- z podatnikami z tytulu naleznych i wptacanych przez nich podatkow i optat

- z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnos$ci solidarnej z podatnikami z tytulu podatkéw i optat

- z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow i optat

- z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia

- z bankami z tytutlu nie przekazanych wptat

- wsi z tytutu zbiorczego zobowigzania pieni¢znego

- wptywow do wyjasnienia .

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ :

- przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720

- naliczone odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej oraz odsetki
przypisane w okresach kwartalnych w korespondencji ze strong Ma konta 720

- zwrot nadptat w korespondencji ze strong Ma konta 130 jezeli zwrot nastgpuje przez
rachunek bankowy, albo konta 101 jesli zwrot nastgpuje bezposrednio z kasy urzedu.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ :

- odpisy naleznosci w korespondencji ze strong Wn konta 720

- odpisy z tytutu naleznego podatnikowi

- wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty w korespondencji ze strong Wn
konta 130

- wptaty dokonane do kasy urzedu w korespondencji ze strong Wn konta 101

- wyksiggowanie przypisanych na koniec kwartatu odsetek od naleznosci w korespondencji

ze strong Wn konta 720
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- zaptat¢ dokonang przez potrgcenie w korespondencji ze strong Wn konta 221

- zaptate dokonana za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek bankowy podatnika
z tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek bankowy urzedu —
w korespondencji ze strong Wn konta 221.

Do konta 221 prowadzi si¢ konta pomocnicze dla podmiotoéw z podziatem na dtuznikow,

wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto zamyka si¢ dwoma saldami. Saldo Wn oznacza przypisane, a nie zrealizowane podatki i optaty.

Saldo Ma oznacza wptacone, a nie przypisane podatki i oplaty — to jest nadptaty.

Konto 226 —Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji nalezno$ci podatkowych, ktore zostaty zabezpieczone hipoteka:

- na stronie Wn konta ksigguje si¢ naleznosci, w wysokos$ci zabezpieczonej hipoteka, w
korespondencji ze strong Ma konta 221

- na stronie Ma konta ksieguje si¢ zmniejszenie nalezno$ci w wyniku dokonanej wptaty w
korespondencji ze strong Wn konta 130

Konto zamyka si¢ saldem Wn oznaczajacym wysoko$¢ naleznos$ci zabezpieczonych hipoteka.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow budzetowych z tytutu podatkow .

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ :

-odpisy z tytutu podatkéw w korespondencji z kontem Ma 221

- nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptaty w korespondencji
ze strong Ma konta 221.

Na stronie Ma konta ksigguje sig:

- przypisy z tytutu podatkow w korespondencji ze strong Wn konta 221

- naliczone odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej na podstawie dokumentu

wptlaty w korespondencji ze strong Wn konta 221.

Konto zamyka si¢ saldem Ma, ktore oznacza nalezny przychdod z tytulu przypisanych podatkéw i

oplat.
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Konta pozabilansowe

Konto 990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania

podatkowe podatnika

Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji tych zobowiazan. Ksiegowan

dokonuje si¢ , nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 991 - Reozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow

podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw

Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobrane przez inkasentow:
1) na stronie Wn konta 991 ksigguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania
b) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptacone;j
2) na stronie Ma konta 991 ksigguje si¢ :
a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy
b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu

c) odpisy kwot naleznos$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ , nie stosujac asady dwustronnego zapisu.
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Zalacznik Nr 3d

Ewidencja ksiggowa typowych operacji dla projektu ,, Budowa sali gimnastycznej
sportowej — ogélnodostepnej w Jemielnie ,, realizowanego w ramach projektu PROW —
Odnowa wsi w jednostce organizacyjnej gminy — Urzad Gminy i organie jst

Lp.

Operacja —dokument ksiegowy

Organ

Jednostka

Whn

Ma

Whn

Ma

Uwagi

uwagi

Wplyw $rodkéw na wydzielony rachunek
gminy w BGKdot. projektu -WB

133/07

133/01

Wptyw §rodkoéw na budowg Sali z FRKF- WB

133/07

901/01

Zaplata zobowigzan z tyt. realizacji projektu
- WB

902/01

133/07

Wpltyw $rodkow z tyt. wyprzedzajacego
finanso-

wania - WB

133/12

260/03

Zaptata zaciagnigtych zobowigzanh z
tyt.realizacji

projektu - WB

902/01

133/07

Przekazanie srodkow do jednostki realizujace;

zadanie /Urzad Gminy/ - ksiggowanie
memoria-

lowe na podstawie wtoérnikéw WB z konta
133/07,

138/01

130/P

223

Koszty poniesione z tytutu realizacji programu

faktury, rachunki

401,402,
080

201

Zaptata faktur , rachunkoéw dot. projektu — WB,
ksiggowanie memoriatowe na podstawie
wtornikow

Czes¢ na wydatki z czwartg cyfra par.§8 ,9

201

130/P

Wptyw dochodéw z FRKF, z PROW —

130/P

750
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ksiegowanie memoriatowe na podstawie
wtornikéw WB z konta organu 133/07, 138/01

10. | Rozliczenie dochodow na podstawie 222 130/P
sprawozdania
RB -27

11. | PK — przeksiggowanie dochodow na fundusz 800 222
jednostki

12. | OT — przyjecie na stan $rodkow trwatych 011 080

13. | PK — réwnowarto$¢ dokonanych wydatkow na 810 800

sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek

14. | PK — przeksiggowanie w koncu roku rocznej 800 810
sumy
dotacji

15. | PK — zamkniecie roku pod datg 31.12 — 860 401,402

przeksiegowanie kosztow na wynik finansowy

16. | PK — przeksiegowanie przychodéw pod data 750 860
31.12 na wynik finansowy

Jednostka organizacyjna Urzad Gminy , dziennik czesciowy PROW —SALA
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Zalacznik Nr 3e

Ewidencja ksiegowa typowych operacji dla projektu ,,Budowa bezenergetycznych oczyszczalni Sciekow
w Luboszycach i Jemielnie ,, realizowanego w ramach projektu PROW — Odnowa wsi
w jednostce organizacyjnej gminy — Urzad Gminy i organie jst

Lp. | Operacja —dokument ksiegowy Organ Jednostka Uwagi
Wn Ma Wn Ma
1. | Wplyw srodkéw na wydzielony rachunek 133/08 133/01

gminy w BGKdot. projektu -WB

2. | Wptyw srodkow na budowe oczyszczalni 133/08 901/01
PROW - WB
3. | Zaptata zobowigzan z tyt. realizacji projektu 902/01 133/08
- WB
4. | Wplyw $rodkow z tyt. wyprzedzajacego 133/04 260/04
finanso-
wania - WB
5. | Zaptata zaciagnietych zobowigzan z 902/01 133/08
tyt.realizacji
projektu - WB
6. | Przekazanie srodkow do jednostki realizujacej 130/P 223
zadanie /Urzad Gminy/ - ksiggowanie
memoria-
lowe na podstawie wtoérnikéw WB z konta
133/07,
138/01
7. | Koszty poniesione z tytutu realizacji programu 401,402, | 201
- 080
faktury, rachunki
8. | Zaplata faktur , rachunkow dot. projektu — WB, 201 130/P
ksiggowanie memoriatowe na podstawie
wtornikow

Czes$¢ na wydatki z  zwartg cyfrg par.8 ,9

9. | Wpltyw dochodow z FRKF, z PROW — 130/P 750
ksiggowanie memoriatowe na podstawie
wtornikow WB z konta organu 133/07, 138/01
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10. | Rozliczenie dochodow na podstawie 222 130/P
sprawozdania

RB -27
11. | PK — przeksiggowanie dochodow na fundusz 800 222
jednostki
12. | OT — przyjecie na stan $rodkow trwatych 011 080
13. | PK — réwnowarto$¢ dokonanych wydatkow na 810 800

sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek

14. | PK — przeksiggowanie w koncu roku rocznej 800 810
sumy
dotacji

15. | PK — zamknigcie roku pod datg 31.12 — 860 401,402

przeksiggowanie kosztow na wynik finansowy

16. | PK — przeksiggowanie przychodéw pod data 750 860
31.12 na wynik finansowy

Jednostka organizacyjna Urzad Gminy , dziennik cze¢sciowy PROW —budowa oczyszczalni sciekow dla m.

Luboszyce i Jemielno
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Zalacznik Nr 3f

Ewidencja ksiegowa typowych operacji dla projektu ,,Uczen na wsi ,, realizowanego w ramach podpisane

Umowy z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych — jednostka realizujaca

Urzad Gminy
Lp. | Operacja —dokument ksiegowy Organ Jednostka Uwagi
Wn Ma Wn Ma uwagi
1. | Wptyw $rodkéw na wydzielony rachunek 139 240
gminy - WB
3. | Zaptata zobowigzan z tyt. realizacji projektu 240 139
- WB
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Zalacznik Nr 3g

Ewidencja ksiegowa typowych operacji dla projektu ,,Odnowa wsi Psar” realizowanego w

ramach projektu PROW — Odnowa wsi
w jednostce organizacyjnej gminy — Urzad Gminy i organie jst

Lp.

Operacja —dokument
ksiegowy

Organ

Jednostka

Uwagi

Whn

Ma

Whn

Ma

Wplyw $rodkow na
wydzielony rachunek

gminy w BGKdot.
projektu -WB

133/09

133/01

Wplyw $rodkow na
budowe oczyszczalni
PROW - WB

133/09

901/01

Zaptata zobowigzanh z
tyt. realizacji projektu

- WB

902/01

133/09

Wptyw srodkow z tyt.

wyprzedzajacego
finanso-

wania - WB

133/10

260/05

Zaptata zaciggnietych
zobowigzan z

902/01

133/09
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tyt.realizacji
projektu - WB

Przekazanie srodkow do
jednostki realizujacej

zadanie /Urzad Gminy/ -
ksiegowanie memoria-

towe na podstawie
wtornikoéw WB z konta
133/07,

138/01

130/P

223

Koszty poniesione z
tytutu realizacji
programu —

faktury, rachunki

401,402,
080

201

Zaptata faktur ,
rachunkéw dot. projektu
— WB, ksiggowanie
memoriatowe na
podstawie wtornikow

Czg$¢ na wydatki z
zwartg cyfra par.8 ,9

201

130/P

Wplyw dochodow z
FRKF, z PROW —
ksiggowanie
memoriatowe na
podstawie wtornikow
WB z konta organu
133/07, 138/01

130/P

750

10.

Rozliczenie dochodow
na podstawie
sprawozdania

RB -27

222

130/P

11.

PK — przeksiggowanie
dochoddéw na fundusz
jednostki

800

222

12.

OT — przyjecie na stan
srodkow trwatych

011

080

13.

PK — rdwnowartos¢
dokonanych wydatkow
na sfinansowanie

810

800
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inwestycji wlasnych
jednostek

14.

PK — przeksiggowanie w
koncu roku rocznej
sumy

dotacji

800

810

15.

PK — zamknigcie roku
pod datg 31.12 —
przeksiggowanie
kosztow na wynik
finansowy

860

401,
402

16.

PK — przeksiggowanie
przychodéw pod datg
31.12 na wynik
finansowy

750

860

Jednostka organizacyjna Urzad Gminy , dziennik czesciowy PROW — odnowa wsi Psar.
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 93/2010

Wéjta Gminy w Jemielnie z dnia 31 grudnia 2010
roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy w Jemielnie

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostgpem 0sOb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sg to zamki zamontowane w
drzwiach. Pracujacy pod systemem Windows 2003 Server komputer jest serwerem plikow, w
ktérym znajduja si¢ dane rachunkowe znajduje si¢ w pomieszczeniu, do ktérego dostep osob
nieupowaznionych zostal ograniczony poprzez zamykane kraty metalowe i zamykane na
klucz drzwi . Klucz do drzwi i kraty posiada upowazniony pracownik. Komputery bedace
stacjami roboczymi (Windows XP,Windows 2000, Windows 98) =znajduja si¢ w
pomieszczeniach, do ktorych dostgp osob nieupowaznionych zostal ograniczony. Klucze do
tych pomieszczen posiadaja upowaznieni pracownicy. Inni pracownicy jednostki oraz osoby
postronne mogg przebywaé¢ w pomieszczeniach, w ktorych znajdujg si¢ zbiory ksiegowe 1
stacje robocze tylko w obecnosci 0oséb upowaznionych.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sg odpowiednie szafy.

Szczegodlnej ochronie poddane sa:
— sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,
— ksiggowy system informatyczny,
— kopie zapisow ksiggowych,
— dowody ksiegowe,
— dokumentacja inwentaryzacyjna,
— sprawozdania budzetowe 1 finansowe,
— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢:

- regularne wykonywanie dziennych kopii bezpieczenstwa — na innych dyskach
twardych na koniec kazdego dnia pracy; na ptytach optycznych na koniec kazdego
miesigca

- 0dpowiedni poziom zarzadzania dostegpem do danych pracownikow na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikow Windows z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwo$¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznoS$ci
od zakresu obowigzkéw danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane profesjonalne programy zabezpieczajace,

- systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),
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Jako zabezpieczenie dostepu do danych zawartych w komputerowym systemie ksiggowym
Urzad Gminy stosuje rowniez zabezpieczenie dostepu do danych systemem haset, ktore znane
sg tylko osobie upowaznionej i informatykowi. Hasta zmieniane sa w razie potrzeby.

Stosuje si¢ hasta na czterech poziomach:
- poziom sprzetu - uruchomienie kazdej stacji roboczej zabezpieczone jest hastem
- poziom systemu operacyjnego - logowanie si¢ do systemu operacyjnego 1 serwera
zabezpieczone jest hastem
- poziom aplikacji - uruchomienie kazdego programu zabezpieczone jest hastem
- poziom uzytkownika aplikacji - dodatkowo, niektére funkcje programow
zabezpieczone sa odrgbnym, tzw. hastem wewnetrznym
Pracownicy Urzedu zostali przeszkoleni na swoich stanowiskach w zakresie bezpieczenstwa
danych systemu komputerowego.

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rébwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych (optyczny), zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas
nie krotszy niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbioréow

W sposob trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody,
na podstawie ktdrych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od
dnia, w ktorym pracownik przestal pracowa¢ u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia
spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS,
tJ. Dz.U. 22004 r. Nr 39, poz. 353 z p6zn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw 1 innych umoéw, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktdorym operacje, transakcje
1 postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

— dokumenty dotyczace rgkojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

— ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.
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3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,
— poza siedzibg jednostki po wuzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
1 pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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